附件1：
桂林理工大学高等教育自学考试
毕业申请有关规定及注意事项

为了方便各助学单位和广大考生办理毕业手续，避免因不符合要求而被退档，从而延误毕业的事情发生。我们根据历次办证中所出现的问题拟定以下程序，作为我校办理自考毕业手续的指导。
一、考生基本信息
（一）考生申请毕业时使用的姓名，必须与目前使用的身份证件上姓名一致。如果在报考过程中更改姓名的，必须及时到当地考区办理信息更正申请。考生在通过所有课程后未办理毕业前，要申请更改姓名，并以新的姓名报考并通过至少一门以上统考课程的考试，方可申请毕业。
（二）在办理毕业前，考生证件号码由于公安部门原因需要更正的，按上述办法提交更改申请，如只是身份证号升位，初审单位应进行更正后再打印毕业生登记表。自治区招生考试 院在毕业资格审定过程中，如发现自学考试管理系统中的身份信息与考生实际不相符的，作退档处理。在毕业证书颁发日期后，考生证件信息若经公安机关合法变更，原毕业证书信息不予更改，毕业生应结合公安部门出具的相关证明使用毕业证书。
（三）如考生在提交毕业网上申请时收到照片不合格提示或注册准考证已超过5年的，请准备好本人蓝底彩色电子头像照片，在申请毕业时重新上传或向我校申请更换。照片要求：像素480*640，照片大小在20KB-40KB之间，正脸头像、人像水平居中，免冠、无妆、无美颜及修图，不佩戴眼镜、隐形眼镜和美瞳。
二、个人简历填报要求（其中标红本科阶段简历必须填写）
原则上考生简历内容从高中或中专填起至今（顺序为高中或中专、大专、本科），工作经历可放最后一项填写（也可不写）。填写样表如下：
	序号
	起至年月
	
就读学校或工作地点
	任何职务

	1
	××年9月1日——××年6月30日
	在×××中学学习
	

	2
	××年9月1日——××年6月30日
	在×××学校×××系×××专业学习
	

	3
	××年×月—2025年6月30日
	在桂林理工大学自考×××专业学习（必填）
	

	4
	××年×月—至今
	就职于×××单位/自主创业/待业
	


（说明：“任何职务” 在校期间可以填：班长、××××委员、校（系）学生会××××等） 
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