
武汉科技大学

高等学历继续教育本科毕业设计（论文）基本规范

一、总则

毕业设计(论文)是培养学生综合运用所学知识，分析和解决实际问题，提高创新能力的重要环节。保质保量完成毕业设计（论文）是申请学士学位的基本要求。为进一步提高我校高等学历继续教育本科毕业设计（论文）质量、学士学位授予质量，制定我校高等学历继续教育本科毕业设计（论文）的撰写格式、印刷与装订等统一基本规范。
二、毕业设计（论文）结构及要求

各学科毕业设计（论文）通常由以下八部分组成：

①毕业设计（论文）封面；②中文摘要；③英文摘要；④目录；⑤正文；⑥参考文献；⑦致谢；⑧有关图纸(大于3号图幅时单独装订)。艺术类专业的为毕业设计（创作），与上述要求类同。

三、撰写与排版要求
毕业设计（论文)统一使用Microsoft Word软件进行排版，存储格式为doc格式。

1、毕业设计(论文)封面

毕业设计(论文)封面由学校统一格式。论文题目一般不得超过20个字（医科类专业不超过25个字），要简明扼要，可加副标题。

2、摘要及关键词

摘要是设计（论文）内容的简要陈述，应尽量反映设计（论文）的主要信息，内容包括设计（研究）目的、方法、结果和结论。英文摘要应与中文摘要内容一致。

关键词是反映毕业设计(论文)主题内容的名词，关键词一般为3～5个。

3、目录

目录按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致。主要包括设计（论文）正文、参考文献、致谢等。

4、正文

毕业设计（论文）正文部分包括：绪论(前言、序言)、主体及结论（结束语）。

绪论：简要说明毕业设计（论文）工作的选题目的和意义，以及所要研究的内容。

主体：是毕业设计（论文）的主要组成部分。要求层次清晰，文字简练，通顺，重点突出。

毕业设计（论文）撰写的题序层次按下表要求书写：

设计（论文）层次代号及说明

	章
	1□ⅹⅹⅹⅹⅹ
	第一层次（章）题序和标题，顶格，用小二号黑体字，前面空1行（小四号字）。题序和标题之间空两个字符，不加标点，左对齐。

	节
	1.1□ⅹⅹⅹⅹⅹ
	第二层次（节）题序和标题，顶格，用小三号黑体字。题序和标题之间空两个字符，不加标点，左对齐。

	条
	1.1.1□ⅹⅹⅹⅹⅹ
	第三层次（条）题序和标题，顶格，用四号黑体字。题序和标题之间空两个字符，不加标点，左对齐。

	项
	1.1.1.1□ⅹⅹⅹⅹⅹ
	第四层次及以下各层次题序及标题，顶格，用小四号黑体字。题序和标题之间空两个字符，不加标点，左对齐。

	五级
	1.1.1.1.1□ⅹⅹⅹⅹⅹⅹⅹ
	


注:西文及阿拉伯数字,不用中文黑体字,而用Times New Roman字体。

正文用小四号宋体字（西文及阿拉伯数字用Times New Roman字体），行间距1.25倍。
结论：论文写结论，设计写结束语。结论（结束语）是整个论文（设计）的总结，应以简练的文字说明论文（设计）的内容；用准确和精练的语言表述所得到的结论。

5、参考文献

列出自己所阅读并参考的公开发表在出版物上的主要文献或网上下载的资料。论文中被引用的参考文献序号置于所引用部分的右上角(如［1］)。

毕业论文的参考文献：不少于15篇。
毕业设计的参考文献：不少于5篇。

艺术类专业的毕业设计（创作），参考文献不作硬性要求。

6、致谢

对导师和给予指导或协助完成毕业设计(论文)工作的组织和个人表示感谢，内容应简洁明了、实事求是，避免俗套。

7、其他要求：

(1) 文字：毕业设计（论文）应严格执行文字的规范。正文的字数要求：
理工科类不少于5000字；文科类不少于8000字，其中外语专业不少于3000个单词；
艺术类：毕业设计说明或美术创作类论文不少于3000字； 
医科类正文不少于5000字。

(2) 表格：论文的表格应统一编序(如：表1.5)；表序和表题置于表格上方中间位置。

(3) 图：插图要精选。应统一编序(如 图5.2或 图6.8)，仅有一图时，在图题前加“附图”字样。毕业设计(论文)中的插图以及图中文字符号应打印，无法打印时一律用钢笔绘制和标出。由若干个分图组成的插图，分图用a,b,c,……标出。图序和图题置于图下方中间位置。

(4) 公式：论文中的公式应注序号并加圆括号，序号一律用阿拉伯数字连续编序(如：(4.5)、(6.10))，序号排在版面右侧，且距右边距离相等。

(5) 数字用法：公历年、月、日，时间和各种计数、计量，均用阿拉伯数字。年份不能简写，如1999年不能写成99年。数值的有效数字应全部写出(如：0.50，2.00等)。

(6) 软件：软件流程图和原程序清单要按软件文档格式附在论文后面，特殊情况可在答辩时展示，不附在论文内。

(7) 工程图按国标规定装订：图幅小于或等于3#图幅时应装订在论文内，大于3#图幅时按国标规定单独装订作为附图。

(8) 计量单位的定义和使用方法按国家计量局规定执行。

四、印刷与装订要求
1、毕业设计 (论文)采用A4纸打印。版面页边距上下左右均为 2.5cm；页眉距边界 2cm；页脚距边界 1.75cm。页眉加“武汉科技大学高等教育自学考试本科毕业设计”或“武汉科技大学高等教育自学考试本科毕业论文”，字体为三号隶书，居中，单倍行距。每页首行文字的段前间距为0.5行。毕业设计 (论文) 一律左侧装订。摘要和目录的页码用罗马字母小五号字，底端居中；正文的页码用阿拉伯数字，小五号 Times New Roman 字体，底端居中。如果双面打印，正文须另页右面开始，全文以右页为单页页码，不得有页码错误。右面、右页指文本正放时页面朝上的书脊的右面、右页。

2、毕业设计(论文)装订顺序：

(1) 毕业设计(论文)封面（格式见附件1：《毕业设计（论文）封面格式》）；

(2) 中文摘要、关键词（格式见附件２：《中英文摘要格式要求》）；

(3) 英文摘要、关键词（格式见附件２：《中英文摘要格式要求》）；
(4) 目录（格式见附件３：《目录格式要求》）；

(5) 正文（题目在正文前不出现）；

(6) 参考文献（格式见附件４：《参考文献格式要求》）；

(7) 致谢（另起一页，标题用三号黑体居中；标题与内容之间空一行；内容用小四号宋体，1.25倍行距，页面设置同正文）；

(8) 有关图纸；

(9) 封底。

3、毕业设计(论文)资料装袋顺序如下：

(1) 武汉科技大学高等教育自学考试本科毕业论文评审表；

(2) 毕业设计(论文)；
(3) 其它(如单独装订的图纸等)。

五、基本规范的执行

(1) 指导教师必须按本规范审查学生的毕业设计(论文)，并在答辩前完成，审查合格后方可参加答辩；审查不合格者，应及时修改，达到合格后，才能参加答辩。

(2) 学院相关部门负责组织对毕业设计(论文)基本规范的执行情况进行检查。
六、附则

本规范自发布之日起执行，本规范由武汉科技大学继续教育学院负责解释。

附件：１.毕业设计（论文）封面格式
　　　２.中英文摘要格式要求

　　　３.目录格式要求
　　　４.参考文献格式要求
  以下四个文件可双击后打开            
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中文摘要格式要求

(前面与页眉之间空一行)

摘□□要 (小二号黑体居中)

(空一行)

□□※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※                                                □□※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※ ※※※※※※※※※※※※※※※

(小四号宋体，1.5倍行距) 摘要要求四段式：  目的、方法、结果、结论。

[bookmark: _bookmark3](空一行)

关键词 (四号黑体，左对齐，后加冒号)：□※※※※；□※※※※；□※※※※； □※※※ (小四号宋体)



(页码用罗马字母小五号字底端居中)











    英文摘要格式要求

(与页眉之间空一行)

Abstract (小二号 Times New Roman 居中，加粗)

(空一行)



… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …



… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …
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… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … .    (小四号 Times New Roman ，1.5 倍行距)

(空一行)

Key words (四号 Times New Roman 字体，左对齐，加粗，后加冒号)：   □ □ … … … … ;  □

□ … … … … … … ;  □ □ … … … … ;  □ □ … … … … … …  (小四号 Times New Roman ，首字母大

写,关键词之间空两个字符)
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附件 3     目录格式要求

             目□录 (三号黑体居中，不加粗)

(空一行)

绪论(前言、序言) 	 1
1    ※※※※※※※※ 	2
2    ※※※※※※※※ 	2
2.1   ※※※※※※※※ 	2
2.2    ※※※※※※※※ 	 3
3    ※※※※※※※※ 	4
3.1    ※※※※※※※※ 	4
3.2    ※※※※※※※※ 	 5
4    ※※※※※※※※ 	 7
4. 1    ※※※※※※※※ 	 7
4. 1. 1    ※※※※※※※※ 	 8
4. 1.2    ※※※※※※※※ 	 8
4. 1.3    ※※※※※※※※ 	 8
4. 1.4    ※※※※※※※※ 	 8
4.2    ※※※※※※※※ 	 9
4.2.1    ※※※※※※※※ 	 10
4.2.2    ※※※※※※※※ 	 12
4.3    ※※※※※※※※ 	 13
4.3. 1    ※※※※※※※※ 	 13
4.3.2    ※※※※※※※※ 	 16
5    ※※※※※※※※ 	23
结论(结束语) 	24
参考文献 	25
致谢 	26


(采用电脑自动生成，阶梯状分布，字体同正文中题序标题一样，字号统一为小四号字。)

[bookmark: _bookmark5](页码用罗马字母小五号字底端居中，接前页英文摘要的页码连续编序)
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附件 4    参考文献格式要求

参考文献格式要求



参考文献的排列应按照引用的先后顺序进行。文献作者人数在 3 人以下 (含 3 人) 的全部列出，超过 3 人时，一般只列出 3 名作者，后面加“等”字以示省略，不同作者姓名间用逗号隔开。姓名一律采用“姓在前名在后”的写法，外文姓名按国际惯例缩写， 并省略缩写点，空一个字符。未公开发表的资料一般不能引用，也不列入参考文献，确有引用必要，须以脚注的形式标注，并明确加以说明。

中文参考文献著录格式中的句号用西文全角状态下的“．”表示，西文参考文献著录格式中的标点符号用西文状态下的符号，后空一格。参考文献另起一页，标题用三号黑体居中；标题与内容之间空一行；内容用小四号宋体，1.25 倍行距，页面设置同正文。

[bookmark: _GoBack]常用参考文献编写规则如下：

1.  著作图书类—— [序号]□作者．书名[M]．(版次，第 1 版可以不写版次)． 出版 地： 出版者， 出版年．引用起~止页

例如：

[1] 龙驭球，包世华主编．结构力学[M]．(第 2 版)．北京：高等教育出版社，1994. 17~20 [2] Zienkiewicz O. C. The Finite Element Method[M]. ( 3rd Ed). New York: McGraw–Hill,

1997. 21~27

2.  翻译图书类—— [序号]□作者．书名[M]．译者．版次(第 1 版可以不写版次)．出 版地： 出版者， 出版年．引用起~止页

例如：

[3] 保罗 ·萨缪尔森，威廉 ·诺德豪斯．经济学[M]．萧琛译．第 17 版．北京：人民 邮电出版社，2004. 105~ 115

3.  学术刊物类—— [序号]□作者．文章名[J]．学术刊物名，年，卷 (期)：引用起 ~止页
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