高等教育自学考试课程考试大纲
课程名称：外事外贸俄语            课程代码：01142          2023年11月版

第一部分     课程性质与设置目的
一、课程性质与特点
《外事外贸俄语》课程是中国高等学校俄语专业所开设的一门课程，该课程具有很强的实践性和专业性，以培养综合素质好、熟练掌握外事外贸俄语知识和言语实践技能的专业人才为目标和己任。通过本课程学习，使学生掌握基本的外事外贸语言表达，包括常用词语和句式，了解外事外贸知识，掌握商务谈判用语、商务信函写作，熟悉经贸合同条例等，从而全面掌握外事外贸俄语知识，并学会在实践中应用。

二、课程目标与基本要求
本课程的目标和任务是使学生通过自学和辅导考试，能够系统掌握俄语的语言基础知识和基本理论，了解俄语国家文化习俗以及政治、历史、文学等相关人文社会科学的知识，能够就基本交流话题和外事外贸领域相关题材用俄语进行交流讨论，能够理解外事外贸交际过程中不同话题的主题思想，并进行阐述、分析、评论，能够利用多种手段查询资料，进行梳理分析，提炼需要的信息。具备不断学习和适应社会进步发展的能力。
[bookmark: _Hlk150005758]课程要求如下：
1．了解俄语国家文化习俗以及政治、历史、文学等相关人文社会科学的知识。
2．理解外事外贸交际过程中不同话题的主题思想，并进行阐述、分析、评论。
    3．能够就基本交流话题和外事外贸领域相关题材用俄语进行交流讨论。
    4．能够利用多种手段查询资料，进行梳理分析，提炼需要的信息。 
三、与本专业其他课程的关系
本课程作为俄语专业必修课，将与俄语专业其他必修课程相辅相成，能够帮助学生在提高俄语听、说、读、写、译等基本技能基础上，更加全面系统地了解俄语国家文化习俗以及政治、历史、文学等相关人文社会科学的知识，理解外事外贸交际过程中不同话题的主题思想并进行阐述、分析和评论，就基本交流话题和外事外贸领域相关题材用俄语进行交流讨论。

第二部分考核内容与考核目标
第1课 ОБРАЩЕНИЕ ПРИВЕТСТВИЕ
一、学习目的与要求
1．了解并掌握与俄罗斯人见面时的正确称呼方式和恰当问候方式，这是运用俄语从事经贸工作首先应该掌握的技能。
2．提高口语实践能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握与俄罗斯人见面时的正确称呼方式和恰当问候方式。
第2课 ВСТРЕЧА ПРОВОДЫ
一、学习目的与要求
1. 了解每个民族在迎接和送行时都有各不相同的习惯。
2．了解并掌握迎接和送行时，如何表达意愿。
3. 提高口语实践能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握迎接和送行时，如何表达意愿。
第3课 ГОСТИНИЦА  ПРОЖИВАНИЕ
一、学习目的与要求
1．了解宾馆业务包括办理住宿手续、提供休闲、娱乐等服务项目。
2．掌握宾馆名称的翻译方法。
3. 掌握宾馆业务的相关俄语表达。
4．提高口语实践能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握宾馆名称的翻译方法。
掌握宾馆业务的相关俄语表达。
第4课 РЕСТОРАН ПИТАНИЕ
一、学习目的与要求
1．了解我国的饮食文化。
2．掌握饮食文化的相关俄语表达。
3. 提高实践认知和口语实践能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握饮食文化的相关俄语表达。
第5课 ВИЗИТКА ОРГАНЫ
一、学习目的与要求
1．了解名片是相识的媒介。
2．掌握名片的翻译方法、机构名称和职务的俄文表达。
3. 提高实践认知和笔译能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握名片的翻译方法，能够正确用俄语表述机构名称和职务。
第6课 ВЫСТАВКА ПРЕЗЕНТАЦИЯ
一、学习目的与要求
1．了解展览会是公司和厂家向客户及消费者宣传商品的一种渠道。
2．掌握与展会和产品推介相关的俄语表达。
3．提高实践认知和口笔译能力。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握与展会和产品推介相关的俄语表达。
第7课 ПОСЕЩЕНИЕ ЭКСКУРСИЯ
一、学习目的与要求
1．了解人文景观参观、实地考察是投资的前提。
2. 掌握人文景观、实地考察等参观的相关俄语表达。
3．增加知识储备。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握人文景观、实地考察等参观的相关俄语表达。
第8课 ПРОДУКЦИЯ РЕКЛАМА
一、学习目的与要求
1．了解产品介绍通常以样本、说明书等形式出现。
2．了解广告在对外经济贸易活动中起着重要的作用，广告形式多种多样，如通过文字、图片、报纸、电视、网络等手段为商品做广告。
3. 了解并掌握广告文本的语言特点。
4．掌握产品介绍和广告文本中常用的俄语术语及相关俄语表达。
5. 能够翻译并自拟广告。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解并掌握广告文本的语言特点。
掌握产品介绍和广告文本中常用的俄语术语及相关俄语表达。
能够翻译并自拟广告。
第9课 ТАЖОЖЕННЫЙ КОНТРОЛЬ
一、学习目的与要求
1．了解在海关需要进行相关的检查，如边防检查、海关检查、卫生检查等。
2. 了解进出口商品交纳关税是不可缺少的手续。
3. 认识海关检查的流程。
4. 掌握海关检查相关俄语表达。
5. 会用俄语填写海关申报单。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解在海关需要进行相关的检查，如边防检查、海关检查、卫生检查等。
掌握海关检查整个流程及相关俄语表达。
掌握海关申报单的填报。
第10课 ДЕЛОВЫЕ ПЕРЕГОВОРЫ
一、学习目的与要求
1．了解商务谈判流程、谈判内容的广泛性。
2．掌握表示谈判开始、继续、结束、同意、不同意、合适、不合适、提出建议、希望、需要、提请注意、满意不满意、感兴趣等用语的俄汉语表达方法。
3. 
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解商务谈判流程。
掌握表示谈判开始、继续、结束、同意、不同意、合适、不合适、提出建议、希望、需要、提请注意、满意不满意、感兴趣等用语的俄汉语表达方法。
第11课 ПЕРЕГОВОРЫ О ЦЕНЕ
一、学习目的与要求
1．了解价格是贸易洽谈中的重要问题，价格的高低直接影响到交易双方的利益。
2．掌握谈判技巧。
3. 掌握谈判过程中常用的俄文表达。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握谈判过程中常用的俄文表达。
第12课 МЕЖДУНАРОДНАЯ ТОРГОВЛЯ
一、学习目的与要求
1．了解国际贸易的分类及主要流程。
2．掌握国际贸易相关术语。
3. 掌握国际贸易相关俄语表达。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解国际贸易的分类及主要流程。
掌握国际贸易相关专业术语和俄语表达。
第13课 ЭЛЕКТРОННАЯ КОММЕРЦИЯ
一、学习目的与要求
1．了解电子商务是利用国际互联网进行商务活动的一种方式，能够实现消费者的网上购物、商户之间的网上交易和在线电子支付以及各种商务活动、交易活动、金融活动及相关的综合服务活动。
2．掌握电子商务相关术语及俄语表达。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握电子商务相关术语及俄语表达。
第14课 ПЛАТЕЖ  РАСЧЕТ
一、学习目的与要求
1．了解支付通常包括信用证、电汇、预付款、托收等方式。
2．了解结算通常包括现金结算和实物结算等方式。
3. 了解并掌握支付流程及专业术语。
4．掌握支付、结算相关俄语表达。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解并掌握支付流程及专业术语。
掌握支付、结算相关俄语表达。
第15课 ПОСТАВКА ЛОГИСТИКА
一、学习目的与要求
1．了解供货是贸易活动中常见的业务，物流包括运输和短期储存等，货物运输主要包括空运、水运、陆运(公路、铁路)等。
2．掌握供货和物流的相关专业术语及俄语表达。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
掌握供货和物流的相关专业术语及俄语表达。
第16课 ДЕЛОВАЯ ПЕРЕПИСКА
一、学习目的与要求
1．了解商务信函是有关商贸业务的来往信件，通常包括请柬、邀请函、请求函、感谢函 、通知函、确认函、索赔函、订货函、附函等。
2．掌握商务信函的写作和翻译方法。
二、课程内容
Новые слова и выражения
Комментарии
Образцы
Упражнения и задания
三、考核知识点及考核目标
了解并掌握各类商务信函的写作。
能够翻译各类商务信函。

第三部分有关说明与实施要求
为了使本大纲的规定在个人自学、社会助学和考试命题中得到贯彻落实，特对相关问题作如下说明，并提出具体实施要求：
一、本课程的考试要求
（一）考核考生对本课程16个外事外贸活动主题相关术语的翻译，俄汉互译，情景对话等。
（二）激励考生将这16个主题的外事外贸活动知识运用于实践活动中。
二、本课程使用的教材与参考书
1）指定使用教材：《经贸俄语》（第2版）孙淑芳、葛新蓉编，上海外语教育出版社, 2021年。
2）参考书：《经贸俄语教程》胡谷明编，武汉大学出版社，2015年
3）参考书：《实用商贸俄语》丛亚平、李学岩、张素编，外语教学与研究出版社，2010年。
三、自学方法指导
自学考试是一种开放性的教育形式，它主要是通过考生个人自学以及社会助学，来达到国家考试所规定的考核目标。从考试类型上看，自学考试又是一种标准参照性考试,，考生只要能够达到自学考试各科考试大纲所规定的要求，即可通过这一科目的考试。认真自学是考生能否顺利通过自学考试并取得学历资格的基础。考生如果希望以自学为主通过考试，应在自学中注意以下事项：
(1) 应依据本课程考试大纲所规定的考核知识点、考核目标和具体要求，对大纲规定的考试内容进行全面系统地学习，在通读教材有关内容的基础上，按照考试大纲的规定，重点学习那些必须考核的内容。
(2) 本课程的学习力求做到了解本教材提供的16个经贸活动主题相关内容及流程，掌握相关主题的专业术语及俄语表达，能够就基本交流话题和经贸领域相关题材用俄语进行交流讨论，能够对这些主题的经贸活动进行俄汉互译。
四、对社会助学的要求
1．应熟知考试大纲对课程提出的总要求和各课的知识点。
2．应掌握各知识点要求达到的能力层次，并深刻理解对各知识点的考核目标。
3．辅导时，应以考试大纲为依据，指定的教材为基础，不要随意增删内容，以免与大纲脱节。
4．辅导时，应对学习方法进行指导，宜提倡“认真阅读教材，刻苦钻研教材，主动争取帮助，依靠自己学通”的方法。
5．辅导时，要注意突出重点，对考生提出的问题，不要有问即答，要积极启发引导。
6．注意对应考者能力的培养，特别是自学能力的培养，要引导学生逐步学会独立学习，在自学过程中善于提出问题，分析问题，做出判断，解决问题。
7．要使考生了解试题的难易与能力层次高低两者不完全是一回事，在各个能力层次中会存在着不同难度的试题。
8．助学学时：本课程共6学分，建议总课时108学时，其中助学课时分配如下：
	章次
	内容
	学时

	第1课
	ОБРАЩЕНИЕ ПРИВЕТСТВИЕ
	6

	第2课
	ВСТРЕЧА ПРОВОДЫ
	6

	第3课
	ГОСТИНИЦА ПРОЖИВАНИЕ
	6

	第4课
	РЕСТОРАН ПИТАНИЕ
	6

	第5课
	ВИЗИТКА ОРГАНЫ
	7

	第6课
	ВЫСТАВКА ПРЕЗЕНТАЦИЯ
	7

	第7课
	ПОСЕЩЕНИЕ ЭКСКУРСИЯ
	7

	第8课
	ПРОДУКЦИЯ РЕКЛАМА
	7

	第9课
	ТАЖОЖЕННЫЙ КОНТРОЛЬ
	7

	第10课
	ДЕЛОВЫЕ ПЕРЕГОВОРЫ
	7

	第11课
	ПЕРЕГОВОРЫ О ЦЕНЕ
	7

	第12课
	МЕЖДУНАРОДНАЯ ТОРГОВЛЯ
	7

	第13课
	ЭЛЕКТРОННАЯ КОММЕРЦИЯ
	7

	第14课
	ПЛАТЕЖ РАСЧЕТ
	7

	第15课
	ПОСТАВКА ЛОГИСТИКА
	7

	第16课
	ДЕЛОВАЯ ПЕРЕПИСКА
	7

	总计
	108


五、对考试的内容与考核目标的说明
这是本考试大纲的主要内容，它包括以下三个方面：
（一）基本要求：指考生对考试范围内的各课内容应该熟记，达到牢固掌握的程度。为使考生更好地把握各课的基本要求，本大纲在下面考核目标和具体要求中，出具体规定。
（二）考核知识点：指各课中需要考核的部分。在本大纲中，对于各课的内容规定了若干个知识点，具体的知识点又可分成若干个知识细目。
（三）考核目标和具体要求：指考生应该把握知识点的程度，它是本课程进行命题时的基本依据。
六、关于本课程考试命题的若干规定
1、本门课程采用闭卷考试，时间为150分钟，采用百分制评分，60分及格。
2、本大纲各课所规定的基本要求、知识点及知识点下的知识细目，都属于考核的内容。考试命题要注意突出课程的重点，加大重点内容的覆盖度。
[bookmark: _Hlk150077475]3、命题不应有超出大纲中考核知识点范围的题，考核目标不得高于大纲中所规定的相应的最高能力层次要求。命题应着重考核自学者对基本概念、基本知识和基本理论是否了解或掌握，对基本方法是否会用或熟练。不应出与基本要求不符的偏题或怪题。
4、要合理安排试题的难易程度，试题的难度可分为：易、较易、较难和难四个等级。
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