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1、 课程性质与设置目的要求

    《工程招投标与合同管理》是浙江省高等教育自学考试道路与桥梁工程专业的一门专业课程。

设置本课程目的要求是：结合工程实际，使学生掌握工程招投标与合同管理的法规、理论、方法和程序。掌握建设工程招标投标主体，掌握建设工程招标与建设工程投标，掌握建设工程合同与建设工程施工合同管理，掌握建设工程施工索赔，熟悉国际工程招标投标，了解FIDIC土木工程施工合同条件，从而能更好的为工程建设服务。
2、 考核目标
第1章  绪论
1、 学习目的和要求

    掌握工程承发包、建筑市场；熟悉建设工程招标投标。   

2、 考核知识点

    工程承发包；建筑市场；建设工程招标投标概述。

3、 考核要求

    识记：工程承发包的概念；建筑市场的概念；建设工程招标投标的概念。

    理解：工程承发包业务的形成与发展；工程招标投标的产生和发展；建筑市场管理体制。

    简单应用：工程承发包的内容；建筑市场的主体和客体；工程交易中心；建设工程招标投标的分类；建设工程招标投标的特点。

综合应用：工程承发包方式；建筑市场的资质管理；建设工程招标投标活动的基本原则。
第2章  建设工程招标投标主体

1、学习目的和要求

    掌握工程招标人、工程投标人；熟悉建设工程招标代理机构、建设工程招标投标行政监督机关。

2、 考核知识点

   建设工程招标投；建设工程投标人；建设工程招标代理机构；建设工程招标投标行政监督机关。

3、 考核要求

    识记：建设工程招标代理机构概述；建设工程招标代理机构的资质。

    理解：建设工程招标人的招标资格；建设工程投标人的投标资格；工程招标代理机构在工程招标代理活动中不得有的行为；招标投标活动行政监督的职责分工；建设工程招标投标的分级管理。

    简单应用：建设工程招标人的权利和义务；建设工程投标人的权利和义务；建设工程招标代理机构的权利和义务；建设工程招标投标行政监督机关的设置。

综合应用：国家重大建设项目招投标活动的监督检查。
第3章  建设工程招标
1、学习目的和要求

    掌握建设工程施工招标文件的内容组成和编制；熟悉建设工程招标标底的编制；熟悉建设工程招标的程序及内容；熟悉建设工程招标评标办法。

2、 考核知识点

    建设工程招标概述；建设工程资格预审文件的编制；建设工程施工招标文件的编制；建设工程招标标底的编制；建设工程招标评标定标办法的编制；建设工程施工招标文件示例。

3、 考核要求

    识记：建设工程招标的范围；建设工程施工招标文件的组成。

    理解：建设工程招标的条件；建设工程资格预审文件的组成；建设工程招标标底的内容及编制要求；建设工程评标定标的原则；建设工程评标定标办法的审查备案。

    简单应用：建设工程招标的方式；资格预审评审办法；建设工程招标标底的编制步骤和方法；建设工程招标评标定标组织；建设工程评标的具体方法。

综合应用：建设工程施工招标的程序和内容；建设工程资格预审文件的编制；建设工程施工招标文件的主要内容；建设工程评标定标的程序；工程量清单招标评标方法；建设工程施工招标文件示例。
第4章  建设工程投标
1、学习目的和要求

    掌握建设工程投标文件的内容、编制与提交；熟悉建设工程投标的程序；熟悉建设工程投标报价的构成和编制方法；了解建设工程投标决策。

2、 考核知识点

    建设工程投标的一般程序；建设工程投标决策；建设工程投标策略与技巧；建设工程投标报价；建设工程投标文件的编制与提交。

3、 考核要求

    识记：投标的前期工作；建设工程投标文件的组成。

    理解：参加资格预审；购买和分析招标文件；出席开标会议并接受评标期间的澄清询问；接受中标通知书、签定合同、提供履约担保；建设工程投标决策的内容和分类；建设工程投标决策的依据；建设工程投标文件的提交。

    简单应用：收集资料、准备投标；编制和提交投标文件；建设工程投标策略；建设工程投标报价的审核；。

综合应用：建设工程投标技巧；建设工程投标报价的组成和编制方法；编制建设工程投标文件的步骤；建设工程投标文件示例。
第5章  国际工程招标投标
1、学习目的和要求

    熟悉国际工程招标投标程序；了解国内和国际工程招标投标的区别和联系。

2、 考核知识点

    国际工程招标投标简介；国内和国际工程招标投标的区别和联系；国际工程招标投标程序。

3、 考核要求

    识记：国际工程招标方式。

    理解：国际工程招标投标的产生和发展；国际工程招标投标的分类。

    简单应用：国内和国际工程招标投标的联系；国内和国际工程招标投标的区别。

综合应用：国际工程招标投标的内容和特点；国际工程招标投标的程序；国际工程招标文件的内容；国际工程投标策略。
第6章  建设工程合同
1、学习目的和要求

    掌握建设工程施工合同示范文本的组成；掌握建设工程监理合同示范文本的组成；熟悉建设工程施工合同示范文本的有关条款；了解建设工程监理合同示范文本的有关条款。

2、 考核知识点

    建设工程合同概述；建设工程施工合同；建设工程监理合同。

3、 考核要求

    识记：建设工程合同的概念；建设工程施工合同的概念及作用；建设工程监理合同概述。

    理解：建设工程合同的特征；建设工程合同的种类。

    简单应用：建设工程施工合同的订立；建设工程施工合同示范文本简介；建设工程监理合同示范文本简介。

综合应用：建设工程施工合同关于双方的一般权利和义务的条款；建设工程施工合同关于质量的条款；建设工程施工合同关于经济的条款；建设工程施工合同关于进度的条款；建设工程监理合同双方的权利和义务；建设工程监理合同的履行。
第7章  建设工程施工合同管理 
1、学习目的和要求

    掌握工程施工合同分析和合同实施控制；熟悉工程招标投标的合同管理。

2、考核知识点 

    建设工程施工合同管理概述；工程招标投标的合同管理；合同分析；合同实施控制。

3、 考核要求

    识记：合同管理的主要工作。

    理解：建设工程施工合同的特点；合同分析的必要性；合同实施的保证体系。

    简单应用：施工合同管理的组织；招标投标阶段合同的总体策划；合同总体分析。

综合应用：施工合同管理的工作内容；合同文本的分析；施工合同风险分析及对策；合同详细分析；合同实施控制；合同变更管理。
第8章  FIDIC土木工程施工合同条件

1、学习目的和要求

    掌握FIDIC土木工程施工合同条件的构成、应用；熟悉FIDIC土木工程施工合同条件的主要内容。

2、考核知识点

    FIDIC土木工程施工合同条件简介；FIDIC土木工程施工合同条件。

3、 考核要求

    识记：FIDIC简介。

    理解：FIDIC合同条件的发展过程；FIDIC合同条件的具体应用。

    简单应用：FIDIC合同条件的构成；FIDIC合同条件下合同文件的组成及优先次序。

综合应用：FIDIC合同条件涉及权利与义务的条款；FIDIC合同条件涉及费用管理的条款；FIDIC合同条件涉及进度控制的条款；FIDIC合同条件涉及质量控制的条款；FIDIC合同条件涉及法规性的条款。
第9章  建设工程施工索赔

1、学习目的和要求

    掌握索赔的程序及解决方法；掌握监理工程师对索赔的管理；熟悉索赔的产生原因、分类及证据；了解索赔的计算。

2、考核知识点

    建设工程施工索赔概述；施工索赔的处理；索赔的计算；索赔的解决；业主（监理工程师）对索赔的管理及反索赔；索赔案例。

3、 考核要求

    识记：索赔的概念。

    理解：索赔的原因；索赔的作用；索赔的分类。

    简单应用：索赔证据；索赔的解决方法；监理工程师对索赔的管理；业主反索赔。

综合应用：索赔工作程序；工期索赔的计算；费用索赔的计算；索赔的解决程序；监理工程师对索赔的审查；索赔案例。
3、 题型举例（题型举例仅供参考，实际命题时不受此限）
1、 单项选择题

    例：项目建议书经批准后，应进行项目的[     ]。
    A.设计                       B.施工

    C.可行性研究                 D.发包

    参考答案：C

2、 填空题

    例：招标承包是指由                家以上建筑施工企业进行承包竞争，建设单位择优选定建筑施工企业，并与其签订承包合同。

    参考答案：三

3、 改错题

    例：议标是施工招标投标的主要方式之一。                           （     ）

    参考答案：×，改正部分（***********）。
4、 名词解释

    例：指定承包

    参考答案：是指国家对建筑施工企业下达工程施工任务，建筑施工企业接受任务并完成。

5、 简答题

    例：施工招标投标有哪些特点？

    参考答案：

    （1）在招标条件上，比较强调建设资金的充分到位；

    （2）在招标方式上，强调公开招标、邀请招标，议标方式受到严格限制甚至被禁止；

    （3）在投标和评标定标中，要综合考虑价格、工期、技术、质量、信誉等因素，价格因素所占分量比较突出，可以说是关键一环，常常起决定性作用。

