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自学用书：《新闻传播业务基础》，刘建勋主编，北京大学出版社2007年9月第一版
一、 课程性质与设置目的要求

《新闻传播业务基础》课程是全国高等教育自学考试学校学传播学专业的必考课程。该课程以党和国家机关以及其他各种社会组织的新闻工作者、爱好者为讲授的对象，是集理论性与实践性为一体的学科。

《新闻传播业务基础》教材共分四篇，系统简明地论述了新闻业务中采、写、编、评工作的基本理论。采访篇主要阐述采访的理论、方法；写作篇讲授报纸、广播、电视各类新闻的写作理论和方法以及非线性编辑方法；编辑篇介绍了报纸策划、稿件的修改、版面的设计和制作；新闻评论篇立足于各类新闻媒体包括网络新闻评论的理论知识和实践方法等。全书在系统讨论相关理论的同时突出了内容的实用性。在自考命题中应充分体现本课程的性质和特点。

设置本课程的目的是：使自学应考者在了解当今传媒社会发展的现状与趋势的基础上，学会关注身边被传播的信息的创造过程——

1．传授从事各类媒介工作必需的基本技术；

2．提供从事正确而含有信息的报道与写作必不可少的背景知识；

3．传递指导新闻实践及其隐藏在下面的价值观。

学习本课程的要求是：自学应考者应紧密联系我国现行传媒业发展的状况，全面掌握新闻传播学的基础理论、基本知识与相关技能，为在新世纪新形势下的传媒工作奠定良好的理论和实践基础，提高我国新闻传播工作的质效。

二、考核目标

第1章 采访

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻采访的特点，了解新闻采访的内涵，新闻记者的职责与任务。

二、考核知识点

（一）新闻采访的内涵

（二）新闻采访的特点

（三）新闻采访的重要性

（四）记者的类型

（五）记者的职责与任务

（六）新闻采访工作对记者的要求

三、考核要求

（一）新闻采访的内涵

 1.识记：（1）采访的概念；（2）新闻采访的概念

 2.领会：新闻采访的特征，对记者的要求

 3.应用：理解记者的新闻职责与社会责任的关系

第2章 新闻识别与发现

一、学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻性的识别能力，了解何为新闻线索、新闻主题的内涵。

二、考核知识点

（一）新闻敏感的概念

（二）新闻线索的概念

（三）新闻主题的概念和重要性

三、考核要求

（一）新闻识别与发现

 1.识记：（1）新闻敏感的概念；（2）新闻线索的概念；（3）新闻主题的概念

 2.领会：体会新闻敏感性

 3.应用：结合实例，提炼新闻的最佳主题

第3章 新闻采访技巧

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻采访的流程和技巧，了解新闻采访的具体方法。

二、考核知识点

（一）新闻采访的流程

（二）新闻采访的准备

（三）采访提问的方式和技巧

（四）观察采访的特点

（五）新闻采访的其他形式

三、考核要求

1.识记：（1）新闻采访流程；（2）新闻采访的几种方法；

  2.领会：新闻观察的作用

  3.应用：新闻采访的技巧与运用

第4章 新闻写作的基本理念

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻写作的基本理念，了解选择新闻角度的方法。

二、考核知识点

（一）新闻写作的几种基本理念

（二）新闻主题与新闻角度的关系

（三）选择最佳新闻角度的方法

（四）如何用事实说话

三、考核要求

  1.识记：新闻写作的几种理念

  2.领会：衡量新闻重要性

  3.应用：结合实例，辨析新闻写作如何用事实说话。

第5章 新闻语言

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻语言的特点，了解新闻语言的风格。

二、考核知识点

（一）新闻语言的特点

（二）新闻语言的风格

三、考核要求

  1.识记：新闻语言的概念

  2.领会：新闻语言的特点 

  3.应用：结合新闻实例，体会新闻语言的风格和特点。

第6章 消息的写作

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握消息的特点和结构，了解分类消息写作的各种形式。

二、考核知识点

（一）消息的特点

（二）消息的结构和导语

（三）消息的主体和叙事

（四）消息的背景、开头、结尾

（五）分类消息写作概况

三、考核要求

  1.识记：（1）消息的特点；（2）“倒金字塔结构”；

  2.领会：消息写作的几种分类

  3.应用：根据述评性消息写作的要求，写一篇500字左右的述评性消息

第7章 通讯的写作

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握通讯写作的基本要领，区别通讯与消息，了解各种基本的通讯写作形式。

二、考核知识点

（一）通讯与消息的异同

（二）通讯的特点

（三）人物通讯的写作方法

（四）事件通讯的写作方法

（五）工作通讯的写作方法

（六）风貌通讯的写作方法

三、考核要求

  1.识记：（1）消息与通讯的异同；（2）通讯的几种类型；

  2.领会：通讯写作对主题的要求 

  3.应用：结合实例，分析它的写作特点

第八章 新闻特写和深度报道的写作

一、   学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻特写和深度报道的特点及写作方式。

二、考核知识点

（一）新闻特写的特点

（二）新闻特写的种类

（三）新闻特写的写作

（四）深度报道的特点

（五）深度报道的写作

三、考核要求

1.识记：（1）新闻特写的概念；

  2.领会：深度报道的特点

  3.应用：找一篇解释性报道，分析它的写作特点

第9章  各类新闻题材的写作

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握各类新闻题材的特点和写作方法。

二、考核知识点

（一）社会新闻的特点和写作

（二）时政新闻的特点和写作

（三）经济新闻的特点和写作

（四）科教新闻的特点和写作

（五）文体新闻的特点和写作

三、考核要求

  1.识记：新闻题材的几种分类

  2.领会：略

  3.应用：采写一篇反映大学生活的新闻，要求反映出当代大学生的生活特点，体裁、字数不限 

第10章 广播新闻写作

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，了解广播新闻写作的基本形式和写作方法。

二、考核知识点

（一）广播的传播特点

（二）广播消息协作的要求和方法

（三）广播新闻专稿的写作

三、考核要求

  1.识记：广播消息写作概念

  2.领会：广播新闻专稿的写作类型和形式

  3.应用：讲一定的素材改写成广播消息

第十一章 电视新闻写作

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，了解电视新闻写作的特点、基本形式和方法。

二、考核知识点

（一）电视时空的独特表现形式

（二）电视脚本写作

（三）电视消息的特点和写作形式

（四）电视专题的写作

三、考核要求

  1.识记：(1)分镜头稿本概念；（2）电视消息的写作特征；（3）电视专题概念

  2.领会：（1）电视的时空结构；（2）分镜头稿本写作要求；

  3.应用：观看电视专题片，辨析电视专题片的写作风格和它对电视节目的影响

第十二章 报纸编辑概论

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，了解报纸编辑工作的概况。

二、考核知识点

（一）报纸编辑工作的特点

（二）对编辑业务素养的要求

三、考核要求

  1.识记：报纸编辑概念；

  2.领会：（1）报纸编辑工作特点；（2）编辑的能力结构；

  3.应用：略

第十三章  策划

一、   学习目的和要求

通过本章的学习，了解报纸策划的概况和重要性。

二、考核知识点

（一）针对报纸的宏观策划

（二）针对新闻的微观策划

（三）版面的策划

三、考核要求

1.识记：(1)新闻策划概念；（2）策划新闻概念

  2.领会：策划版面的内在意义

  3.应用：找一份报纸或刊物，对它们的版面和新闻报道的策划进行点评分析

第十四章 编稿

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握编辑稿件的流程和技巧，了解编稿的具体方法。

二、考核知识点

（一）如何选择稿件

（二）稿件的修改方法

（三）制作新闻标题

三、考核要求

  1.识记：略

  2.领会：略

  3.应用：根据本章内容尝试辨析新闻稿件的编排并能根据给定的新闻材料编写新闻标题

第十五章 组版

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握稿件组合的流程和技巧，了解组版的具体方法。

二、考核知识点

（一）组版的意义与特点

（二）版式设计的方法与形式

（三）照片的编辑

三、考核要求

  1.识记：略；

  2.领会：（1）稿件整合的意义与特点；（2）版式设计手段与语言；

  3.应用：能够根据本章所学内容评析给定的新闻版面特点与优劣所在

第十六章 专刊与副刊编辑

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，了解专刊与副刊编辑的概况。

二、考核知识点

（一）专刊与副刊的发展

（二）副刊的编辑与策划

（三）专刊的编辑与策划

三、考核要求

  1.识记：略 

  2.领会：（1）专刊与副刊的类型区别；（2）专刊与副刊发展的社会原因；

  3.应用：选择一家报纸，分析它专刊和副刊版面的设置情况，并进行追踪评析

第十七章 电视新闻编辑概述

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握电视新闻编辑的概况，了解电视新闻节目的编排。

二、考核知识点

（一）电视新闻编辑的概念

（二）电视新闻节目的类型和编排

三、考核要求

  1.识记：电视新闻编辑概念；

  2.领会：（1）电视新闻编辑的类型；（2）怎样应用“峰谷”技巧；（3）新闻串联的主要方法

  3.应用：选看“新闻联播”等新闻节目，分析消息类新闻节目在编排上的特点

第十八章 电视新闻的声画编辑

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，了解电视新闻声画编辑的基本概念和原则。

二、考核知识点

（一）声画编辑的基本概念和原则

（二）画面编辑的基本原理

（三）声画关系

三、考核要求

  1.识记：（1）电视新闻声画编辑的基本原则；（2）电视画面编辑的基本原理；（3）字幕的几种类型

  2.领会：（1）蒙太奇的具体种类并举例说明；（2）无技巧专场的具体方法有哪些；

  3.应用：结合电影，能够运用本章的专业知识分析影片中镜头的组接特点，并阐释镜头表现和主题内容的关系

第十九章  新闻评论概述

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握新闻评论的定义与特点，了解新闻评论写作的具体方法。

二、考核知识点

（一）新闻评论的定义与特点

（二）新闻评论的写作方法

三、考核要求

  1.识记：略 

  2.领会：（1）新闻评论的特点；（2）新闻评论的写作过程；

  3.应用：略

第二十章 报纸新闻评论

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握报纸新闻评论的特点和方法。

二、考核知识点

（一）社论和评论员文章的意义与特点

（二）编者按语的概念和写作要求

（三）述评的特点和写作要求

（四）专栏评论的特点和写作

三、考核要求

  1.识记：新闻评论的种类有哪些

  2.领会：略

  3.应用：根据消息配写200字左右的编者按

第二十一章 广播、电视和网络评论

一、 学习目的和要求

通过本章的学习，掌握广播、电视和网络评论的特点和方法。

二、考核知识点

（一）广播评论的特点

（二）电视评论的特点

（三）网络评论的特点

三、考核要求

  1.识记：（1）电视评论的概念及发展；（2）网络评论的类型

  2.领会：网络评论的特点和正面及负面效应；

  3.应用：略

三、题型举例

（一）名词解释（3分×6题=18分）

   1.新闻采访

（二）填空题（2分×5题=10分）

  1.消息的结构一般称为___________结构，起源于19世纪60年代。

（三）简答题（6分×5题=30分）

1. 蒙太奇的具体种类并举例说明

（三）分析题（14分×2题=28分）

  1.试分析“南京悼念30万同胞遇难71周年”一文的写作特点
凄厉的警报声如期而至。今天上午，江苏省暨南京市在侵华日军南京大屠杀遇难同胞纪念馆举行国际和平集会，悼念南京大屠杀三十万同胞遇难七十一周年。
    …………

（四）论述题（14分×1题=14分）

  1.就近期“强国论坛”的网络热点话题“80后的青年人”，谈谈网络评论的负面及正面影响，
四、考试时间：150分钟

