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一、培养目标
本专业培养理想信念坚定，德、智、体、美、劳全面发展，具有一定的科学文化水平，良好的人文素养、职业道德和创新意识，精益求精的工匠精神，较强的职业能力和可持续发展的能力，具备公共事务管理的基本理论、基本知识和基本能力，能在教育、文化、体育、卫生、生态环境保护、社会保障等企事业单位从事公共事务管理工作的高素质技术技能人才。
二、培养要求
本专业要求具有良好的政治素质和道德素质，掌握公共事务管理的基本理论和基本知识，具有公共事务管理的基本能力，具备公共事务管理的实践技能。主要包括：
1.具有良好的政治素质和道德素质，具有公共情怀和社会责任感；
2.掌握公共事务管理的基本理论和基本知识；
3.掌握公共事务管理的基本方法和基本技能，满足公共事务管理的实际工作需求；
4.熟悉国家公共事务管理的方针政策和法律法规；
5.具有良好的语言表达与沟通能力；
6.具备对新知识、新技能的学习能力和一定的创新创业能力。
三、学历层次和规格
本专业在总体上与全日制普通高等职业院校相应专业的水平要求一致。凡取得本专业考试计划规定的15门课程合格成绩，累计达到70学分及以上，思想品德符合要求者，颁发高等教育自学考试公共事务管理专业（专科）毕业证书。
四、课程设置与学分
专业代码：01A0316    （国家代码：690205）
	课程
类别
	序号
	课程
代码
	课程名称
	学分
	考核
方式
	备注

	必
设
课
程
	1
	03706
	思想道德修养与法律基础
	2
	笔试
	必考课程9门，
共45学分

	
	2
	12656
	毛泽东思想和中国特色社会主义
理论体系概论
	4
	笔试
	

	
	3
	13126
	管理学原理（初级）
	5
	笔试
	

	
	4
	00312
	政治学概论
	6
	笔试
	

	
	5
	13667
	公共管理导论
	5
	笔试
	

	
	6
	13668
	公共事务管理概论
	4
	笔试
	

	
	
	13669
	公共事务管理概论（实践）
	1
	实践
	

	
	7
	13136
	人力资源管理（初级）
	6
	笔试
	

	
	8
	00288
	社会调查方法
	6
	笔试
	

	
	9
	00273
	社会工作实务
	6
	笔试
	

	选
设
课
程
	10
	00220
	行政法与行政诉讼法
	5
	笔试
	选考不少于6门课程，学分不少于25学分

	
	11
	13672
	公共政策导论
	6
	笔试
	

	
	12
	00292
	市政学
	6
	笔试
	

	
	13
	09265
	公共安全管理
	5
	笔试
	

	
	14
	00341
	公文写作与处理
	6
	笔试
	

	
	15
	00163
	管理心理学
	5
	笔试
	


五、考核方式说明
1．本专业所列笔试课程，均采用闭卷考试的办法，按百分制计分，60分为及格。
2. 实践课程按优、良、及格、不及格四级制计分。
六、与行政管理专业（专科）课程替代规定
	序号
	行政管理专业（专科）
	公共事务管理专业（专科）
	替代关系

	
	课程
代码
	课程名称
	学分
	课程
代码
	课程名称
	学分
	

	1
	00012
	英语（一）
	2
选
1
	7
	00273
	社会工作实务
	6
	任意1门
顶1门

	
	03683
	综合英语（三）
	
	10
	
	
	
	

	2
	00107
	现代管理学
	6
	13126
	管理学原理（初级）
	5
	1门顶1门

	3
	00277
	行政管理学
	6
	13672
	公共管理导论
	5
	1门顶1门

	4
	03350
	社会研究方法
	4
	00288
	社会调查方法
	6
	1门顶1门

	5
	00147
	人力资源管理（一）
	6
	13136
	人力资源管理（初级）
	6
	1门顶1门

	6
	00182
	公共关系学
	4
	13667
	公共政策导论
	5
	1门顶1门

	7
	00040
	法学概论
	6
	00220
	行政法与行政诉讼法
	5
	1门顶1门

	8
	04729
	大学语文
	2选1
	4
	13668
13669
	公共事务管理概论
公共事务管理概论
（实践）
	2选1
	4
1
	任意1门顶任意1门
门数对等

	
	10018
	计算机应用基础
	
	4
	09265
	公共安全管理
	
	5
	


七、课程说明与推荐用书
1. 思想道德修养与法律基础（课程说明略）
推荐用书：《思想道德与法治》，本书编写组，高等教育出版社，2023年版；
《思想道德修养与法律基础自学考试学习读本》, 刘瑞复、左 鹏，高等教育出版社，2018年版。
2.毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（课程说明略）
推荐用书：《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》,本书编写组，高等教育出版社，2023年版；
《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论自学考试学习读本》, 孙蚌珠、冯雅新，北京大学出版社，2018年版。
3.管理学原理（初级）（课程说明略）
推荐用书：《管理学原理（初级）》，白瑷峥，中国人民大学出版社，2023年版。
4.政治学概论（课程说明略）
推荐用书: 《政治学概论》，周光辉，高等教育出版社，2019年版。
5.公共管理导论
本课程在介绍公共政策分析基本概念、理论和方法的基础上，对公共政策制定、实施和终结的整个过程进行详细论述，并以政策分析的步骤为脉络，阐述在政策分析的过程中可能遇到的各种问题及其解决办法，同时重点阐述各种政策分析方法。
推荐用书：《公共管理学（第二版）》，张康之，中国人民大学出版社，2019年版。
6.公共事务管理概论
本课程主要学习公共事业的概念、特征、公共事业管理的主体、内容、特征、职能、方法和意义等内容，涵盖公共事业管理的理论、体制和政策，为考生学习提供比较完整的公共事业管理知识体系。
推荐用书：《公共事业管理概论（第三版）》，朱仁显，中国人民大学出版社，2016年版。
7.人力资源管理（初级）（课程说明略）
推荐用书：《人力资源管理（初级）》，赵凤敏，中国人民大学出版社，2023年版。
8.社会调查方法（课程说明略）
推荐教材：《社会调查方法》，董海军，中国人民大学出版社 ，2024年版。
9.社会工作实务
本课程主要学习社会工作实务的工作流程及各领域社会工作主要内容和方法。包括社会工作实务的通用过程、儿童社会工作、青少年社会工作、老年社会工作等主要内容。
推荐用书：《社会工作实务（中级）》，全国社会工作者职业水平考试教材编委会，中国社会出版社，2023年版。
10.行政法与行政诉讼法（课程说明略）
推荐用书：《行政法与行政诉讼法》，湛中乐，北京大学出版社，2023年版。
11.公共政策导论
本课程让考生领会公共政策的知识框架，了解公共政策的基本研究领域，掌握公共政策的主体理论和方法，理清公共政策过程的基本脉络，达到对现实社会问题的理性观察与认识。
推荐用书：《公共政策导论（第五版）》，谢明，中国人民大学出版社，2020年版。
12.市政学（课程说明略）
推荐用书：《市政学》，孙亚忠、葛笑如，中国人民大学出版社，2023年版。
13.公共安全管理
本课程主要学习安全科学与技术、公共突发事件应急管理、公共安全法律等方面基础知识与能力，掌握风险管理、预案编制、演习设计、预测与预警、安全评价等基本技术与方法。
推荐用书：《公共安全管理》，张琳琳，中国人民大学出版社，2018年版。
14.公文写作与处理（课程说明略）
推荐用书：《公文写作与处理》，饶士奇，辽宁教育出版社，2004年版。
15.管理心理学（课程说明略）
推荐用书：《管理心理学》，程正方，高等教育出版社，2011年版。
八、其他必要说明
1.实践类课程的考试说明以主考学校当次考试在北京教育考试院网站（www.bjeea.cn）公布的信息为准。
2.未来教材或考试大纲的变化，以每年北京教育考试院网站（www.bjeea.cn）公布的信息为准。

