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一、单项选择题（本大题共 30小题，每小题 1分，共 30分）

1. 下列属于计算机输入设备的是（　）。 

A. 3D打印机 

B. 显示器 

C. 音响 

D. 扫描仪 

2. 在微型计算机的主要性能指标中，字长是指（　）。 

A. CPU—次能够处理的二进制数据位数 

B. 16位二进制长度 

C. 主板的总线数 

D. 存储器的速度 

3. 某单位的人事管理软件属于（　）。 

A. 应用软件 

B. 系统软件 

C. 工具软件 

D. 检索软件 

4. 计算机能直接识别和执行的语言是（　）。 

A. 机器语言 

B. 高级语言 

C. 汇編语言 

D. 脚本语言 

5. 汉字在计算机内部的表示，一般采用（　）。 

A. 国标码 

B. 机内码 

C. 字形码 

D. 区位码 

6. 以下可用来连接移动硬盘的接口是（　）。 

A. LPT 

B. USB 



C. VGA 

D. PS/2 

7. 将十进制数 57转换为二进制数是（　）。 

A. 111011 

B. 111001 

C. 101111 

D. 110011 

8. 在 Windows 7 中，文件夹名称可以包含字符（　）。 

A. * 

B. \ 

C. / 

D. _ 

9. 在 Windows 7 中，显示 3D 桌面效果的快捷键是（　）。 

A. Windows+D 键 

B. Windows+P 键 

C. Windows+Tab 键 

D. Windows+Alt 键 

10. 在 Windows 7 开始菜单的“关闭选项”按钮组中有多个选项，其中不包括（　）。 

A. 切换用户 

B. 省电 

C. 注销 

D. 锁定 

11. 在 Windows 7 的设置桌面小工具中，提供的应用程序包括（　）。 

A. 资源管理器 

B. 幻灯片动画 

C. 网络 

D. 时钟 

12. 在 Word 2010的编辑状态下，选中需要复制的文本，按下鼠标左键拖动被选中文本到

目标位置，然后（　）。 

A. 释放左键即可复制文本 



B. 按住 Shift键，并释放左键即可实现复制文本 

C. 按住 Ctrl键，并释放左键即可实现复制文本 

D. 按住 Alt键，并释放左键即可实现复制文本 

13. 在 Word 2010中，“显示/隐藏编辑标记”按钮的功能是（　）。 

A. 删除隐藏的编辑标记 

B. 修改隐藏的编辑标记 

C. 插入隐藏的编辑标记 

D. 查看隐藏的编辑标记 

14. 在 Word 2010“快速访问工具栏”上有多个按钮，其 按钮的功能是（　）。 

A. 恢复上次操作 

B. 返回上一级菜单 

C. 进入下一级菜单 

D. 撤销上次操作 

15. 在 Word 2010中，插入题注应使用（　）。 

A. “开始”功能区 

B. “插入”功能区 

C. “引用”功能区 

D. “视图”功能区 

16. 若用户以不同文件名保存一个正在编辑的 Word文档时，可使用“文件”中的（　）。 

A. “保存”命令 

B. “另存为”命令 

C. “关闭”命令 

D. “新建”命令 

17. 下列有关 Word 2010页眉与页脚的叙述中，正确的是（　）。 

A. 位于页面底部页边距之外的区域称为页眉 

B. 对于一篇 Word文档，只能设置相同的页眉 

C. 在页眉与页脚中，不仅可以插入文字，还可以插入图片 

D. 通过插入分页符，可以为一篇文档的不同部分设置不同的页眉与页脚 

18. 下列有关 Excel 2010排序的叙述中，错误的是（　）。 

A. 可以按指定的关键字升序排序 


