附件1
2023下半年成人（自考）实践性环节考核注意事项
1、参加实践性环节考核的同学需按指导老师的要求，做规定的时间内完成实践报告（见附件1）。
2、指导老师确定后，要求学生一周内主动联系各专业指导老师，指导老师根据大纲的要求布置实践报告、实习报告、小论文等，如未联系老师未完成实践环节课程考核的，将不记成绩。
3、学员根据指导老师的要求完成实践性环节考核，格式要求见附件2　
4、第10周周日（2023.11.10 ）之前自考学生必需将自己实践报告上交给指导老师审阅 。函授学生13周周日（12月3日）必需将自己实践报告上交给指导老师审阅，审阅不合格的同学，应务必在一周内修改完毕并重新送交指导老师审阅，否则将不记载实践性环节考核的成绩。
5、完成实践性环节考核的同学需实践报告（手抄稿自考生、函授学生学生不需手抄）等装订成册，寄回给指导老师批改，如若有学生未寄回，认定该同学未完成实践性环节考核。学习形式为函授学生不需要手抄稿。
6、在实践环节考核过程中请随时关注继续教育学院网上有关实践性环节考核的通知，如有疑问应尽快询问指导老师或继续教育学院教学服务办公室，继续教育学院教学服务办公室 ： 0791-88223515，0791-88221961
 
附件2：
2023下半年实践性环节考核时间安排 
 
	时间
	工作内容
	主办人
	参加人员

	3-15周
（9月18日-12月15日）
	实践性环节考核
	教学办
非学历办
	指导老师、毕业班学生

	10周周日前
（11月10日之前）
	自考学生提交实习报告等
	教学办
非学历办
	指导老师、学生

	13周周日前
（12月3日之前）
	函授学生提交实习报告等
	教学办
非学历办
	指导老师、学生

	11周
（11月20日之前）
	各指导老师将自考学生成绩提交教学办
	教学办
非学历办
	教学办、指导老师、学生

	14周
（12月10日之前）
	各指导老师将函授学生成绩提交教学办
	教学办
非学历办
	教学办、指导老师、学生

	11周
（11月20日之前）
	教学办提交自考生成绩交非学历办
	教学办
非学历办
	非学历办、教学办

	15周
（12月15日之前）
	教学办整理函授生成绩
	教学办
 
	教学办
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高等教育自学/函授
　     实践环节课程考核报告
 
专　　业：
层　次：
课程代码：　　
课程称：  
身份号：
准考号：
学生姓名：
指导教师：
成　　绩：　　　　　　　
 
正文（学生手写）：
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
正二（学生手写）：
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
正文（学生手写）：
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
实践课程考核阅卷考核记录表
	序号
	评价内容
	具体要求
	评价结果

	
	
	
	优秀
	良好
	合格
	基本合格
	不合格

	1
	课程表现
	完成学习过程情况
辅导课堂到课率
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	学习态度
	学习态度，参加网络助学及辅导课程学习
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	文字表达
	文字通顺、字迹清晰
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	文献调研
	能够独立查阅文献资料
有获取加工筛查各种信息的能力
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	分析与解决问题的能力
	能运用所学的知识分析与解决问题
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	其他动手能力
	实务操作技能
分析解决一些实务问题或计算机应用能力
	 
	 
	 
	 
	 

	成绩评定 ：
 
 
 
 
成绩　　　　　　　　　　    阅卷老师签字　　　　　　　  　　　
 

	备注：按等级制计算成绩：优、良、合格、基本合格、不合格（老师批改填写）


实践课程考核学习过程情况记录表
	序号
	实践内容/实习内容
	理论学时
	实践学时　
	评价结果

	
	
	
	
	优秀
	良好
	合格
	基本合格
	不合格

	1
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	　
	 
	　
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	评价：
 
 
 
 
 
成绩　　　　　　　　　　    　老师签字　　　　　　　  　　　


备注：１、按等级制计算成绩：优、良、合格、基本合格、不合格
　２、“实践内容/实习内容”由老师指导学生手抄填写，其余部分由指导老师填写 。
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