 2023年（下）南京财经大学自学考试本科
毕业论文指导与答辩的通知
一、报名条件 
专业考试计划中理论课程全部通过的考生。

二、报名办法
第一步：考生必须于2023年5月27日—31日在江苏省教育考试院自考报名网站上进行网上论文报名。（进入毕业论文报名界面后，考生首先应核对手机号码、Email等信息是否正确）
第二步：如有课程符合免考条件但又未在系统中及时办理免考的考生（系统中没有该课程免考审批结果），完成网上报名后，须在6月5日前发送相关材料的图片（以准考证号+姓名命名）至 nufezkb@163.com。
第三步：学校在考生网上报名（收到第二步中规定考生须交材料)后陆续进行初审，考生于6月10日后可在报名系统中查询初审结果，初审通过的名单也可在南京财经大学继续教育学院网站（http://jxjy.nufe.edu.cn）“自学考试-通知公告”上查询）。

第四步：凡报名初审通过的考生，于6月15日前将考生回执的电子稿 （本通知后附，以准考证号+姓名命名）发送至nufezkb@163.com。
第五步：初审通过的考生在线缴纳论文指导答辩费200元。
缴费平台：http://58.213.14.79/payment/ 。
缴费时间：2023年6月19日-20日
用户名和密码：用户名见初审通过的名单（南京财经大学继续教育学院网站-自学考试-通知公告中查询），密码为身份证号码后六位。
三、选题和撰写要求
1. 毕业论文选题范围和深度应符合考生的实际情况，难度和份量要适当，确保能在规定时间内独立完成。

2. 在毕业论文撰写之前应广泛收集与选题有关的资料，了解本选题的研究现状和水平，找到恰当的切入点并制定毕业论文撰写方案。

3. 考生应服从论文指导教师的安排，主动和指导教师联系，认真撰写和修改论文，有问题及时与指导教师沟通。

4. 毕业论文要求观点明确，论据充实，数据可靠，条理清楚。

5. 毕业论文要做到排版规范，叙述准确，内容完整。

6. 毕业论文满足答辩要求的考生方能进行答辩，不符合者需在答辩日期前重新修改论文以达到标准为止。
四、论文格式规范要求
1. 毕业论文由封面、正文两部分构成。封面由考生按照要求填写完整。
2. 毕业论文统一使用A4纸打印，一式两份，一份答辩前交给答辩小组。（如届时进行线上答辩，考生只需将以准考证号+姓名命名的pdf格式毕业论文最终稿电子档发送指导教师）
3. 毕业论文正文书写要求

（1）论文一般须有目录、论文题目、作者姓名、中文摘要及关键词、正文、参考文献及附录六部分构成。

（2）论点明确，论据充分，论证科学，文笔流畅，表达清晰，正文字数在5000字以上。

（3）论文格式：电子文档应用Microsoft Word编辑。论文完成稿一律按规定顺序和格式打印（页边距设置为上2.5cm、下2.5cm、左3.0、右2.0，行距20，页码统一设置为居中；页眉右对齐的内容是“南京财经大学自学考试本科毕业论文”，右对齐，字体5号仿宋），其具体要求如下：

①“目录”二字采用三号字黑体、居中书写，“目”与“录”之间空两格；第一级层次采用小三号仿宋，其他级层次题目采用四号仿宋；

②论文题目：论文题目简短、明确、有概括性。标题字数要适当，一般不宜超过20字，字体2号黑体；

③作者姓名：字体小4号仿宋；

④中文摘要及关键词：字体小4号仿宋，摘要300字左右，关键词3～6个，关键词之间用中文分号隔开；

⑤正文：正文（含二级标题及以下所有标题）字体小4号仿宋体，其中一级标题4号黑体。正文应包括基本材料、研究内容与方法等，结论是围绕本论所作的结束语；

⑥参考文献及附录：字体小4号仿宋，反映论文的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度。

附录：对于一些不宜放入正文中、但作为毕业论文又不可或缺，或有主要参考价值的内容，可编入毕业论文的附录中。

（4）论文结构：正文内容层次要分明，各级序号不得混用，可采用以下序号： 一级标题序号：一、二、三、… ，二级标题序号：（一）（二）（三）…，三级标题序号：1. 2. 3.…，四级标题序号：（1）（2）（3）…，五级标题序号：① ② ③…。

（5）参考文献原则上须为正式公开出版物（即有统一CN刊号的出版物），并不少于8部（篇）。参考文献目录编排举例：

论文举例：[1]王江涛，《论市场经济》［J］，经济研究，2000年第3期，7-9页；

图书举例：[1] 刘国钧，陈绍业，王凤翥.图书馆目录［M］.北京：高等教育出版社，2011.15-18.）；

4. 请考生务必于2023年11月1日前将以“01234567（准考证号）+姓名+论文”命名的pdf格式毕业论文最终稿电子版和以“01234567（准考证号）+姓名+查重报告”命名的查重报告电子版发送至学校自考办邮箱nufezkb@163.com。
五、论文指导与答辩安排
1. 学校根据考生专业、论文选题安排指导教师，由指导教师直接与考生联系。

2. 2023年7月10日起，在南京财经大学继续教育学院网站（http://jxjy.nufe.edu.cn）“自学考试-通知公告”上查询指导教师联系方式，并及时主动联系指导教师。

3. 2023年7月15日前，考生将论文提纲提交给指导教师。

4. 2023年8月10日前，指导教师将审核后的论文提纲反馈给考生，考生根据指导教师意见，修改论文提纲，并撰写论文初稿。

5. 2023年8月25日前，考生将论文初稿提交给指导教师。

6. 2023年9月5日前，指导教师将审核后的论文初稿给考生，考生根据指导教师的意见认真修改论文初稿。

7. 2023年10月20日前，考生将修改后的论文交给指导教师。

8. 2023年10月30日前，指导教师将审核后的论文给考生，考生按指导教师意见修改完成论文。论文完成稿一式两份，一份考生保存，另一份于2023年11月4日论文答辩时交答辩小组。
9. 考生完成论文后，做好答辩准备。 答辩定于2023年11月4日在南京财经大学福建路校区进行(南京市铁路北街128号)。参加答辩的考生请务必在2023年11月3日8：30－17：00到学校报到（报到地点：南京财经大学福建路校区B楼101室），领取有关材料并了解论文答辩的具体安排。

乘车路线：南京站南广场（西）乘13路、南京站北广场（西）和长途汽车站乘D51路到福建路站下车。
六、论文查重和其他说明

1. 不按时撰写及修改论文的考生，若不能正常参加毕业论文答辩，责任自负。

2. 已经发表的论文不能再用。严禁剽窃抄袭，如在毕业论文撰写中弄虚作假，将按有关规定严肃处理，并取消本次论文成绩。

3. 考生在毕业论文答辩前须在中国知网生成论文查重报告最终版（以准考证号+姓名命名的pdf格式）并发送给指导教师。毕业论文重合率高于30%的，不能获得论文成绩；毕业论文重合率高于20%的，论文成绩不能获得优秀和良好等次；毕业论文重合率高于15%的，论文成绩不能获得优秀等次。毕业论文查重报告如有弄虚作假，将取消本次论文成绩。

附：论文封面和考生回执
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