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自学考试本科毕业申请学位须知

一、申请学位条件

1．自考本科课程各科考试平均成绩必须高于或等于70分；

2．论文成绩为“优”或“良”；

3．2019 年 5 月前参加天津市学位外语考试取得60分（含）以上成绩，或参加其他省市学位外语考试并取得合格成绩；全国大学英语四级（CET-4）考试且成绩不低于 390分,艺术类专业学生不低于 355 分；全国英语等级考试三级（PETS-3）笔试且成绩不低于 60 分；全国高等教育自学考试“英语（二）笔试考试”成绩不低于 60 分，艺术类自考生参加高等教育自学考试“艺术专业英语”考试成绩不低于 60 分。

二、申报范围：

取得颁发时间为2022年6月的自考本科毕业证的考生。

三、自考申请学位必须提供的资料：
1、教育部学历证书电子注册备案表PDF电子版（此表应在学信网上申请办理，在线验证码有效期三个月以上）

2、《天津市成人高等教育本科毕业生学士学位申请表》PDF电子版一份。

3、自考本科毕业证复印件PDF电子版一份。

4、《自考毕业生审批登记表》（本科）复印件PDF电子版一份。

5、正面免冠浅蓝色背景照片1寸，2寸电子版三张，其中1寸照片同时粘贴在申请表电子版第三页，2寸电子版学院留存低档，具体要求详见本文末“注释8”。2寸照片此次需交电子版，我院暂时留档。打印学位证书需要粘贴纸质版2寸照片，视疫情发展，由申请考生上交纸质版2寸照片还是由我院统一打印2寸照片，将另行通知。若统一打印2寸照片产生的费用由申请学生个人承担，具体办理请等待通知。

6、身份证复印件（正反面）PDF电子版一份。
7、全国大学英语四级（CET-4）、全国英语等级考试三级（PETS-3）证书复印件PDF电子版一份。（没参加此两类考试的考生不需要提供）

以上所有复印件均在复印内容一面左上角空白处写清自考准考证号！

8、申请学士学位的考生需要提交完整的毕业设计（论文）电子版。
9、需提前准备自考本科毕业论文的题目与指导教师姓名
四、应提前做好的准备工作

1、下载《自考学士学位申请表》

2、严格按照《填写学位申请表说明及样表》填写电子版。

3、申请表电子版在第3页粘贴1寸照片电子版。另再交2寸电子版和1寸电子版照片。

4、将自考申请学位必须提供的资料电子版与照片电子版组成同一个邮件，于2022年12月11日前，发送至邮箱tj4433@163.com，邮件命名为“姓名+学位申请+照片”。该统计表各项必须全部填写，不可空项。每人只需填写一行。电子版照片1寸一张命名为考生身份证号码（仅18位号码，不可附加其他文字，身份证号码如含有字母须大写）1寸另一张命名为考生姓名，2寸一张命名为考生姓名，请注意三张电子版照片必须是同一底板。
【重要提示】所有考生填报内容及照片、命名照片的身份证号码（包括且不限于纸质和电子形式）除上报、存档外，还将上传国家相关教育机构，请务必核实并正确填写，如因填写内容有误而导致的一切后果，由考生个人承担。万望认真填写并仔细核对。
“填写学位申请表具体说明”见下页
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注释1、关于入学年月的填写：

填写六位数字。根据自学考试准考证号，第5-6位表示年份（如06表示2006年），第7位对应月份（第7位为1表示4月，第7位为2表示10月，第7位为3表示1月，第7位为4表示7月），如自考准考证号为100206301234，表示年份为2006年，月份为1月，入学年月填写为200601。

如有该专业多个准考证号，按照最早的入学时间填写。

注释2、本科毕业时间的填写：

毕业证书发证时间为2022年6月，其“本科毕业时间”填写为“20220630”

注释3、学科门类的填写：

	自考本科专业名称
	学科门类

	环境工程、生物技术、软件工程、工业设计、电气工程及其自动化
	工学

	项目管理、网络营销与管理、工程管理
	管理学

	英语、新闻学
	文学

	环境艺术、视觉传达
	艺术学

	社会工作与管理
	法学


注释4、本人学历及社会经历的填写：

学历从大专填起，要求每个学习阶段注明专科或本科及专业。

社会经历只填写目前工作单位，也可不填。没有工作的不填。

注释5、学习成绩单的填写：

按照《毕业生审核登记表》（本科）的内容与顺序填写，其学时按照“学分×18”填写，如学分为5，则学时为90，依此类推。课程成绩为合格的，“学时”仍按“学分×18”填写，“成绩”填写“合格”。“毕业论文”不填学时。

注释6、平均成绩的填写：

计算“平均成绩”时，免考课程、加考课程及“毕业论文”不参与计算。

计算方法：各科成绩之和除以科次数，计算到小数点后一位，小数部分四舍五入，结果保留整数部分。

举例：计算结果为85.4，填写为85，计算结果为70.5，填写为71。

计算结果小于70不符合申请条件（如69.9）。

注释7、学位外语类考试成绩的填写：

此栏填写学位类外语考试成绩（分数）。

建议：填写表格时，只需依照本人情况，在相应位置改写内容即可，表格原有的内容、文字、结构、版式及字体、字号不得更改。不可破坏原表格结构。

注释8、关于照片的要求：

浅蓝色背景，1寸电子版格式为.jpg，文件不超过10KB，宽*高为295*413像素；电子版打印尺寸为1寸25*35mm、二寸35*49mm，1寸和2寸必须为同版。三张电子版照片1寸两张2寸一张，1寸一张命名为考生身份证号码（仅18位号码，不可附加其他文字，身份证号码如含有字母须大写）另一张命名为姓名，2寸一张命名为姓名。
