附件4：
2023年上半年成人高等教育（成人业余、成人函授、自学考试）

本科毕业生学士学位申请
网上申请填表说明

1、 严格按照通知的要求填报信息，必须真实、准确有效，否则取消学位申请资格；
2、 登录学院网站点击：网上申报《学士学位申请表》输入本人身份证号码（无学位外语合格成绩者无法注册）；
3、 密码（初次本人根据提示按规则设置，必须牢记，再次登录时使用）；
4、 确定（选择进入修改页面）；
5、 身份证号码

6、 姓名

7、 姓名拼音（姓名汉语拼音大写，不能有空格）；
8、 曾用名（本科入学后有变更须填写，没有填无）；
9、 性别（系统自动生成）；
10、 出生日期（系统自动生成）；
11、 政治面貌（直接选）；
12、 民族（直接选）；
13、 专业（与东北财经大学本科毕业证书一致，直接选）；
14、 本科入学年月（格式：CCYYMM（例如200609），自考学生请看自己的毕业生登记表，填写最早参加自考本科课程考试并且合格的日期；成人业余、函授填写本科毕业证上的日期）；
15、 本科毕业时间（格式：CCYYMMDD（例如20221230），本科毕业证上的日期）；
16、 学习形式（与本科毕业证上的一致，直接选）；
17、 学习层次（与本科毕业证上的一致，自考学生选本科）；
18、 自学考试学生准考证号（由自考学生填写，在本人毕业生登记表上）；
19、 本科毕业证书编号（在东北财经大学本科毕业证书上，自学考试17位，成人18位）；
20、 是否有记过处分（填写是/否。如果有过处分，但毕业时档案里没有记录填否）；
21、 自考毕业论文分数（自考生填写：100分制分数，在毕业生登记表上）；
22、 业余、函授毕业论文成绩（业余、函授学生填写：优秀/良好/中等/及格/不及格）；
23、 学位外语语种（填写英语/俄语/日语）；
24、 学位外语合格证号（系统自动生成）；
25、 学位外语通过年月（系统自动生成）；
26、 联系方式等信息（必须准确并且保持畅通，学位审理过程中有关信息需要与本人核实）；
27、 学位申请年度（2023上半年）；
28、 照片（电子版照片必须清晰，与4张纸质照片同版，蓝底、白色或浅色衣服证件照片，照片文件使用JPG格式，150X210，大小在8~100KB；
29、 其他说明：申请者需要通过打印页面直接彩色打印出申请表2份，或者导出Excel文件，彩色打印出纸制申请表，粘贴照片和身份证复印件，在指定的日期内快递送交学院审核部门，等待审核；
30、 学院收到纸质申请材料后经过整理和编号，将在QQ群文件中发布受理号；
31、 申请时间（填写发快递的时间）；
32、 照片的要求看附件5：—5；
33、 上传照片（上传后点击网页右上角“校验合格后保存”，刷新一下或者重新登录查看照片是否上传成功）。
