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第一部分  课程性质与设置目的
一、课程性质与特点
《纳税实务》是北京高等教育自学考试财务管理专业（专科）的一门专业核心课程，是在完成公共基础课程学习后开设的必修专业课。课程主要阐述税收基本理论、税收制度、税务管理、税收法律等问题。
本大纲根据北京高等教育自学考试财务管理专业（专科）培养目标编写。本大纲叙述的内容尽可能简明实用，便于自学。
二、课程目标与基本要求
设置本课程，目的在于考生通过本课程的学习，比较深入地了解税法的基本原理、我国税收法律法规的相关规定，掌握各主要税种应纳税额的计算方法；同时，使学生进一步理解税法的基本理论，提高理论水平，为全面适应市场的需要创造条件。
本课程学习对考生的基本要求是：理解我国税法的基本原理，包括税收基础理论、税收法律关系、税法基础理论、税收法定要素、税收系统、税制结构等；掌握我国主要税种的法律规定、税额计算以及征收管理的法律规定；了解我国税收管理的相关法律制度。
本课程的考核章节是：第一章 税法基本原理，第二章 增值税，第三章 消费税，第四章 城市维护建设税和教育费附加，第五章 关税，第六章 资源税类，第七章 财产税类，第八章 行为税类，第九章 企业所得税，第十章 个人所得税，第十一章 税收征收管理，第十二章 税务行政法制。其中重点章节是：第二章，第三章，第五章，第六章，第九章，第十章。
三、与本专业其他课程的关系
《纳税实务》是现代会计学领域的重要分支，是会计学、财务管理等专业的必修课程，本课程与《基础会计学》、《成本会计》、《中级财务会计》、《企业投资学》等课程之间有承前启后的相互联系作用，本课程的先修课程为《基础会计学》、《中级财务会计》、《经济法概论》（财经类），本课程的学习对全面掌握财务管理专业各学科的知识起重要的桥梁作用。

第二部分  考核内容与考核目标
第一章  税法基本原理
一、学习目的与要求
本章是本课程的理论基础，掌握好本章内容是学好以后各章的关键。通过本章学习，要求掌握基础理论，重点掌握税收法律关系、税法构成要素；了解我国税收立法原则、税收法律级次、我国现行税法体系；了解税法与其他法律的关系及税法的作用，为以后各章学习奠定基础。      
 二、考核知识点与考核目标
（一）税收基础理论
识记：税收的概念
理解：税收的特征
税收的职能
税收的原则 
（二）税收法律关系
识记：税收法律关系概述
理解：税收法律关系的要素
税收法律关系的产生、变更和消灭
（三）税法基础理论
识记：税法的概念
      税法的分类
理解：税法的原则
      税法的目标
（四）税收法定要素
识记：纳税人、负税人、扣缴义务人的概念
征税对象、计税依据、税目的概念 
税率的概念
税收减免的概念
理解：税率的基本形式
税收减免的形式
（五）税收体系与税制结构
理解：税收分类
税制结构模式
我国社会主义税收体系的建立和发展
我国现行税收体系
第二章  增值税
一、学习目的与要求
增值税是流转税中最重要的税种，本章的主要内容包括增值税的纳税人、征税范围、税率、应纳税额的计算、出口货物退（免）税、征收管理等。通过本章的学习，要求考生了解增值税的基本内容、法律规定；掌握增值税一般计税方法应纳税额的计算；掌握增值税其他计税方法应纳税额的计算；了解出口退税政策和增值税征收管理的法律规定。要求达到正确理解增值税计税原理，准确运用各项规定，正确计算应纳税额的目的。
二、考核知识点与考核目标
（一）增值税概述
识记：增值税概念
增值税的类型
理解：增值税的特点
      增值税的作用
（二）增值税的法律规定
理解：增值税的征税范围
增值税的纳税人
增值税的税率、征收率
增值税的征收优惠
（三）增值税一般计税方法应纳税额的计算
[bookmark: _Hlk6654893]      应用：销项税额的计算
            进项税额的计算
      应纳税额的计算
（四）增值税其他计税方法应纳税额的计算
应用：简易计税方法应纳税额的计算
扣缴义务人适用的计税方法
进口货物应纳税额的计算
预缴增值税预缴税额的计算
（五）增值税的出口退（免）税
理解：出口货物退（免）税政策
出口货物和劳务及服务增值税免税政策
      融资租赁货物出口退税政策
应用：出口货物和劳务及服务增值税退（免）税政策
（六）增值税征收管理的法律规定
识记：纳税义务发生的时间
      纳税期限
      纳税地点
   增值税发票的使用和管理
[bookmark: _Hlk516913129]第三章  消费税
一、学习目的与要求
本章的主要内容包括消费税的征税范围、纳税人、应纳税额的计算、出口应税消费品退（免）税、征管与申报缴纳。通过本章的学习，应当理解消费税的征税范围与纳税人、征管与申报缴纳；掌握消费税应纳税额的计算、出口应税消费品退（免）税。
二、考核知识点与考核目标
（一）消费税概述
识记：消费税的概念
理解：我国现行消费税的特点
      消费税的作用
（二）消费税的法律规定
理解：消费税的征税范围
消费税的纳税人
消费税的税目税率
消费税的纳税环节
（三）消费税应纳税额的计算
      理解：消费税的计税依据
应用：应纳税额的计算
（四）消费税出口退（免）税
理解：应税消费品出口退免税政策
      出口货物退税率规定
应用：出口货物消费品退税额的计算
（五）消费税征收管理的法律规定
识记：纳税义务发生的时间
      纳税期限
      纳税地点
销货退回
第四章  城市维护建设税和教育费附加
一、学习目的与要求
    本章内容主要包括城市维护建设税和教育费附加的相关知识，通过本章学习，应当理解和掌握城市维护建设税的纳税人、税率，应纳税额的计算，理解和掌握教育费附加的纳税人、税率，应纳税额的计算。
二、考核知识点与考核目标
（一）城市维护建设税
[bookmark: _Hlk516914033]识记：城市维护建设税的概念、特点
理解：城市维护建设税的法律规定
      城市维护建设税征收管理的法律规定
[bookmark: _Hlk6656106]应用：城市维护建设税应纳税额的计算
（二）教育费附加
识记：教育费附加的概念
理解：教育费附加的法律规定
      教育费附加征收管理的法律规定
应用：教育费附加的计算

第五章  关税
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解关税的概念，理解我国的关税政策，掌握关税的主要税收制度，熟练掌握税额计算和征收管理的主要方法。
二、考核知识点与考核目标
（一）关税概述
识记：关税的概念
关税的类型
理解：关税的特点    
      关税的作用
（二）关税的法律规定
理解：关税的征税对象
关税的纳税人
      进出口税则
      原产地规则
      关税的税收优惠
（三）关税应纳税额的计算
理解：关税完税价格
      应用：关税应纳税额的计算方法
（四）关税征收管理的法律规定
理解：关税的缴纳
       关税的退还
关税的补征和追征
第六章  资源税类
一、学习目的与要求
本章主要介绍资源税类的基本法律规定。通过本章的学习，要求考生了解我国现行资源税类的税收法律制度，熟练掌握资源税类税额计算和征收管理的方法。 
二、考核知识点与考核目标
（一）资源税
识记：资源税的概念、特点
理解：资源税的法律规定
资源税征收管理的法律规定
应用：资源税应纳税额的计算
（二）城镇土地使用税
识记：城镇土地使用税的概念
城镇土地使用税的特点
理解：城镇土地使用税的法律规定
城镇土地使用税征收管理的法律规定
应用：城镇土地使用税应纳税额的计算
（三）土地增值税
识记：土地增值税的概念、特点
      土地增值税的法律规定
  理解：土地增值税征收管理的法律规定
应用：土地增值税计税依据的计算
土地增值税应纳税额的计算
第七章   财产税类
一、学习目的与要求
本章主要介绍房产税、契税及车船税的基本法律规定。通过本章的学习，要求考生了解我国现行财产税类税种的税收法律制度，熟练掌握财产税种税额计算和征收管理的方法，应特别注意税收优惠的政策。
二、考核知识点与考核目标
（一）房产税
识记：房产税的概念、特点
理解：房产税的法律规定
      房产税征收管理的法律规定
房产税应纳税额的计算
（二）契税
识记：契税的概念、特点
理解：契税的法律规定
契税征收管理的法律规定
应用：契税应纳税额的计算
（三）车船税
识记：车船税的概念、特点
理解：车船税的法律规定
车船税征收管理的法律规定
应用：车船税应纳税额的计算
第八章  行为税类
一、学习目的与要求
本章主要介绍特定行为税类的基本法律规定。通过本章的学习，要求学生了解我国现行印花税、车辆购置税、耕地占用税等主要税种的税收法律制度，熟练掌握主要税种税额计算和征收管理的方法，应特别注意相关税种税收优惠的区别。
二、考核知识点与考核目标
（一）印花税
识记：印花税的概念、特点
理解：印花税的法律规定
印花税征收管理的法律规定
应用：印花税应纳税额的计算
（二）车辆购置税
识记：车辆购置税的概念、特点
理解：车辆购置税的法律规定
车辆购置税征收管理的法律规定
应用：车辆购置税应纳税额的计算
（三）耕地占用税
识记：耕地占用税的概念、特点
理解：耕地占用税的法律规定
耕地占用税征收管理的法律规定
应用：耕地占用税应纳税额的计算
第九章  企业所得税
一、学习目的与要求
本章的主要内容包括企业所得税的纳税人、征税对象、税率、应纳税所得额与应纳税额的计算、资产税务处理、税收优惠、税额扣除。通过本章的学习，考生要了解企业所得税的基本理论和征收管理方面的基本政策；理解企业所得税的纳税人、征税对象、税率、资产税务处理、税收优惠；掌握应税所得、应纳税额、税额扣除的计算。
二、考核知识点与考核目标
（一）企业所得税概述
识记：企业所得税的概念
理解：企业所得税的特点
      企业所得税的作用
（二）企业所得税的法律规定
理解：企业所得税的纳税人
企业所得税的征税对象
企业所得税的税率
企业所得税的税收优惠
（三）企业所得税的收入和扣除
理解：收入总额
      不征税收入和免税收入
      扣除项目
（四）资产的税务处理
理解：固定资产的税务处理
      生物资产的税务处理
无形资产的税务处理
长期待摊费用的税务处理
存货的税务处理
投资资产的税务处理
（五）应纳税所得额与应纳税额的计算
      应用：应纳税所得额的计算
            居民企业查账征收应纳税额的计算
            境外所得已纳税额的抵免
居民企业核定征收企业所得税的计算
（六）特殊事项与特别纳税调整
      理解：资产损失税前扣除的所得税处理
            企业重组的所得税处理
            特别纳税调整
（七）企业所得税征收管理的法律规定
      理解：纳税期限
            源泉扣缴
            纳税地点
第十章   个人所得税
一、学习目的与要求
通过本章的学习，要求考生熟悉我国个人所得税的概念、特点、作用；掌握我国个人所得税的纳税人及居民纳税人和非居民纳税人的分类标准和辨别方法；熟练掌握个人所得税的征收范围及各种应税所得之间的区别、税率的适用；在此基础上，掌握个人所得税不同的应税所得的计税方法和特定收入的计税方法和应纳税额的计算；并熟悉个人所得税的各项税收优惠政策。
二、考核知识点与考核目标
（一）个人所得税概述
识记：个人所得税的概念
理解：个人所得税的特点
      个人所得税的作用
（二）个人所得税的法律规定
理解：个人所得税的纳税人
个人所得税的征收范围
所得来源地与所得支付地
个人所得税的税率
个人所得税的优惠政策
（三）个人所得税应纳税额的计算
理解：应纳税所得额的计算
应用：个人所得税应纳税额的计算
（四）个人所得税征收管理的法律规定    
理解：个人所得税的纳税办法
      个人所得税纳税期限
      纳税地点
第十一章   税收征收管理
一、学习目的与要求
[bookmark: _Hlk6657853]通过本章学习，要求掌握税务管理、税款征收方式、滞纳金规定、税收保全与强制执行措施、延期纳税、纳税检查、妨害发票管理罪的处罚规定等，达到理解和掌握税收征管的基本程序及内容，提高分析问题和解决问题的能力。
二、考核知识点与考核目标
（一）税收征收管理概述
理解：税收征收管理和税收征收管理法
      税收征收管理法的立法目的
税收征收管理法的遵守主体
（二）税务管理
      理解：税务登记管理
            账簿、凭证管理
            纳税申报管理
（三）税款征收
理解：税款征收的原则
      税款征收的方式
      税款征收制度
（四）税务检查
理解：税务机关在检查中的权力
      税务检查的形式
      税务检查的方法
（五）税收法律形式
理解：纳税人、扣缴义务人的税收法律责任
      税务机关及税务人员的税收法律责任
其他有关人员的税收法律责任
第十二章   税务行政法制
一、学习目的与要求
通过本章学习，要求考生理解和掌握税务行政处罚的概念、原则、程序，理解和掌握税务行政复议及税务行政诉讼的概念、受案范围与管辖、程序，明确税务行政赔偿的概念、构成要件、范围、程序。
二、考核知识点与考核目标
（一）税务行政处罚
识记：税务行政处罚的概念
理解：税务行政处罚的原则
[bookmark: _Hlk6658197]      税务行政处罚的设定和种类
      税务行政处罚的主体与管辖
      税务行政处罚程序
（二）税务行政复议
识记：税务行政复议的概念
      理解：税务行政复议的特点、原则
            税务行政复议机构和人员   
            税务行政复议的受案范围与管辖
            税务行政复议的程序  
  （三）税务行政诉讼
识记：税务行政诉讼的概念
理解：税务行政诉讼的原则
      税务行政诉讼的受案范围和管辖
（四）税务行政赔偿
识记：税务行政赔偿的概念
理解：税务行政赔偿的范围和请求时效
      税务行政赔偿的程序
      税务行政赔偿的方式

第三部分  有关说明与实施要求
一、考核目标的能力层次表述
本课程的考核目标共分为三个能力层次：识记、理解、应用，它们之间是递进等级的关系，后者必须建立在前者的基础上。其具体含义为：
识记：能了解有关的名词、概念、知识的含义，并能正确认识理解和表述，是低层次的要求。
理解：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本理论、基本方法，能掌握有关概念、理论、方法的区别与联系，是较高层次的要求。
应用：在理解的基础上，能够运用基本概念、基本理论、基本方法联系学过的多个知识点分析和解决有关的理论问题和实际问题，是最高层次的要求。
二、指定教材
《税法》，伊虹、王建聪编著，清华大学出版社，2017年版。
建议教学参考书：
1、王瑞玲主编，纳税基础与实务（第2版），人民邮电出版社，2015年版 
2、2019年注册会计师全国统一考试辅导教材:税法，中国财政经济出版社。
3、税法（第六版），徐孟州、徐阳光著，中国人民大学出版社，2017年版 。
三、自学方法指导
1、在开始阅读指定教材某一章之前，先翻阅大纲中有关这一章的考核知识点与考核目标，以便在阅读教材时做到心中有数，突出重点，有的放矢。
2、在了解考试大纲内容的基础上，根据考核知识点和考核目标，在阅读教材时，要逐段细读，逐句推敲，集中精力，切实掌握每一个知识点，对基本概念要深刻理解，对基本理论要弄清它的思想，对基本方法要牢固掌握，并融会贯通，在头脑中形成完整的内容体系。
3、在自学过程中，既要思考问题，也要做好阅读笔记，把教材重要的基本概念、原理、
方法等加以整理，以便从中加深对问题的认识、理解和记忆，有利于突出重点，并了解整个内容，不断提高自学能力。同时，在自学各章内容时，切勿死记硬背,要在理解的基础上加以记忆，注重理论联系实际，锻炼从实践的角度出发来思考问题，从而达到深层次的认识水平。
4、为了提高自学效果，应结合自学内容，尽可能地多看一些案例分析和动手做一些练习题，以便更好的理解、消化和巩固所学知识，培养分析问题、解决问题的能力。在做练习之前，应认真阅读教材，按考核目标所要求的不同层次，掌握教材内容，在练习过程中对所学知识进行合理的回顾与发挥，注重从实际出发，具体问题具体分析。
四、社会助学的要求
1、应熟知考试大纲对课程提出的总要求和各章的知识点。
2、应掌握各知识点要求达到的能力层次，并深刻理解对各知识点的考核目标。
3、辅导时，应以考试大纲为依据，指定的教材为基础，不要随意增删内容，以免与大纲脱节。
4、辅导时，应对学习方法进行指导。提倡“认真阅读教材，刻苦钻研教材，主动争取帮助，依靠自己学通”的方法。
5、辅导时，要注意突出重点，对考生提出的问题，不要有问即答，要积极启发引导。
6、注意对应考者能力的培养，特别是对自学能力的培养，要引导考生逐步学会独立学习，在自学过程中培养提出问题、分析问题和解决问题的能力。
7、要使考生了解试题的难易与能力层次高低两者不完全是一回事，在各个能力层次中
存在不同难度的试题。
8、助学学时：本课程共5学分，建议总课时不少于90学时，其中助学学时分配如下：
	章次
	课程内容
	助学学时

	第一章
	税法基本理论
	4

	第二章
	增值税
	16

	第三章
	消费税
	12

	第四章
	城市维护建设税和教育费附加
	2

	第五章
	关税
	8

	第六章
	资源税类
	6

	第七章
	财产税类
	6

	第八章
	行为税类
	6

	第九章
	企业所得税
	14

	第十章
	个人所得税
	12

	第十一章
	税收征收管理
	2

	第十二章
	税务行政法制
	2

	总计
	90


五、关于命题考试的若干规定
1、本大纲各章所提到的内容和考核目标都是考试内容。试题覆盖到章，适当突出重点。
2、试卷中对不同能力层次的试题比例大致是：“识记”为30％、“理解”为40％、“应用”为30％。
3、试题难易程度分为较易、中等难度、较难三个层次。较易、中等难度、较难比例为：30%：50%：20%。
[bookmark: _GoBack]4、本课程命题采用的基本题型包括：单项选择题、多项选择题、简答题、计算题、综合题。
5、考试采用闭卷笔试的方式，考试时间150分钟，采用百分制评分，60分为及格。考试中可携带不带存储功能的计算器。
六、题型举例
（一）单项选择题
1．国家征税的目的是满足
A. 企业需要    			B. 社会公共需要     
C. 私人需要    			D. 国家需要
（二）多项选择题
1．下列情形需要交纳消费税的是
A．卷烟厂生产出用于卷烟的烟丝   
B．原油加工厂用生产出的汽油调和制成溶剂汽油
C．石油化工把自己生产的柴油用于本厂基建工程的车辆使用
D．汽车制造厂把自己生产的小汽车提供给上级主管部门使用
（三）简答题
1．我国当代的税收原则有哪些？
（四）计算题
1．某进出口公司自营出口商品一批，该商品的离岸价为30万元，成本18万元，出口关税税率20%，求应纳出口关税税额。
（五）综合题
1. 某进出口公司（一般纳税人）2018年9月报关进口摄像机200台，每台关税完税价格为12000元，进口关税税率60%。已交进口关税和海关代征的增值税，并已取得增值税完税凭证，当月销售出其中的100台，不含税售价24000元。
要求：计算该公司当月进口环节和销售环节应纳的增值税。

