
办理 2017 年下半年天津市高等教育

自学考试毕业证书 

考  生  须  知 

一、申请时间 

2017 年 12 月 20 日（周三）至 22 日（周五）逾期不再办理。 

二、申请方式 

毕业生登陆“招考资讯网”（www.zhaokao.net）点击进入自学考试考生报考

系统——申请箱——毕业申请栏目中申请毕业。 

三、申请条件 

1.毕业生需在“招考资讯网”（www.zhaokao.net）自学考试考生报考系统——

档案箱——成绩档案中，专业计划成绩（包括：市内并档成绩、省市转档成绩、

课程免考等成绩）全部合格后可申请毕业。 

2．毕业生申请本科毕业证，须有专科毕业证书。 

3．自学考试专科毕业生须取得专科毕业证后，可办理自学考试本科毕业证

书。 

四、办理流程 

1．符合毕业条件的考生，点击进入自学考试考生报考系统——申请箱——

毕业申请栏目中申请毕业。 

2. 毕业生要认真阅读并按照“招考资讯”（www.zhaokao.net）网上有关毕业

申请要求进行操作。 

3. 考生登录“招考资讯网”（www.zhaokao.net）点击进入自学考试考生报考



系统——档案箱——个人档案，仔细核对个人信息。如有问题要及时修改（修改

具体办法见“须知”第七条）。 

4 . 办理本科毕业证书的考生须在网上毕业申请操作成功后，于 2017 年 12

月 20 日(周三)——22 日(周五)到区县自考办核验上交专科毕业证书原件和复印

件。（注：逾期不予办理） 

5．网上操作毕业申请成功并通过审核后，可于 2017 年 1 月 29 日(周一)到

所属区县考办领取毕业证书。 

五、注意事项 

1．毕业前需申请办理单科成绩市内并档的考生，需在 2017 年 12 月 1 日(周

五)——7 日(周四)在网上进行申请。（注：逾期不予办理） 

2．毕业前需申请办理外省单科成绩转档的考生，需在 2017 年 12 月 1 日(周

五)——7 日(周四)在网上进行申请。（注：逾期不予办理） 

3．毕业前需申请办理单科成绩免考的考生，需在 2017 年 12 月 1 日(周五)

——7 日(周四)在网上进行申请，申请成功后到区县自考办核验上交免考材料。

（材料包括：证书，成绩单等原件及复印件）。（注：逾期不予办理） 

4．需要个人信息修改的考生须在 2017 年 12 月 1 日(周五)——7 日(周四)

日到区县自考办提出申请填写“自学考试准考证修改表”，核验和上交相关材料（包

括：身份证原件及复印件和户籍地派出所开具证明书原件及复印件）。（注：逾期

不予办理） 

六、自学考试合作开考专业考生毕业办理注意事项 

1．考生须在网上申请办理毕业手续。 

2. 专业计划中所涉及的证书课程均需在 2017 年 12 月 1 日(周五)——7 日 



(周四)上网申请办理免考手续（注：逾期不予办理），网上申请成功后到区

县自考办核验上交相关材料（证书原件及复印件，并在证书复印件空白处写明考

生姓名，自学考试准考证号和专业代码等内容）。逾期和没有核验上交相关材料

的考生，均视为手续不全，本次不能办理毕业。 

3．办理免考后的证书课程成绩电子档案中均显示为“合格”。 

七、办理考生电子档案中信息修改流程 

1．毕业生在办理毕业申请手续前应认真仔细审核自学考试考生报考系统“个

人档案中”的相关内容是否和实际情况一致，如有问题要及时修改。 

2．“个人档案”中“联系电话”应为毕业生本人手机号码（毕业审核过程中需及

时联系考生本人），如果不是本人手机号码，可直接在“联系电话”栏目中修改。 

3．“个人档案”中毕业生如发现个人姓名、身份证号、性别等信息有误，需进

行修改。须到区县自考办核验上交毕业生本人身份证原件及复印件和户籍地派出

所开具的相关证明信原件及复印件，并填写“自学考试准考证修改表”。由区县自

考办报市自学考试办公室进行修改。 

（特别提示考生本人注意此项工作的重要性，如果考生本人不认真仔细核查，

因错误信息造成错误结果，其后果将由考生本人自负。） 

（特别提示集体办理毕业的单位注意：必须与考生本人确认毕业信息的准确

性，并保留与考生本人的信息已经确认无误的凭证。如因此项工作的疏漏而造成

的错误结果，其后果将由集体单位负责。） 

八、办理毕业手续时的几点提示 

1．毕业生于 2017 年 12 月 20 日（周三）至 22 日（周四）登陆“招考资讯

网”（www.zhaokao.net）点击进入自学考试考生报考系统——申请箱——毕业申



请栏目中申请毕业。 

2．2017 年 12 月 1 日（周五）——7（周四）日报名期间，考生需办理完

毕个人信息修改、市内并档、外省转档和免考手续（注：逾期不予办理），毕业

申请期间不再办理相关内容。 

3.申请自考本科毕业证的考生，需要提供专科或专科以上毕业证书，我们将

对其提供的证书在教育部网站上进行验证。对于我们无法进行验证的证书，需要

考生自己进行学历认定。在教育部网站没有登记注册的证书，建议考生提前进行

学历认定，以免耽误办理毕业。 

4．根据“津价费（2001）244 号”文件规定，每位考生网上须缴纳复查考试

成绩费 56 元。 

5．考生领取毕业证后，将返回的“审批登记表”交本人人事档案管理部门存

档。 

6．毕业审核工作结束后，天津市自考办按照教育部考试中心规定的时间上

传 毕 业 生 数 据 。 考 生 或 用 人 单 位 可 以 通 过 高 等 教 育 自 学 考 试 信 息 网

（http://www.ste.net.cn ）、中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn/）

查询。 

九、办理毕证书期间市自考办咨询电话 

1.咨询电话：23769050 

 

天津市高等教育自学考试委员会办公室 


